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1.1

Bevezetd

ognjschles kb JO0MLE0L BT, 1L
Fenriat e Apple e Riee
Mirres bipar alerdases: Mam slardrnit

© 2005, 2006, 2007, 2008 NetLock Informatikai és Hal6zatbiztonsagi Kft.
1023 Budapest, Zsigmond tér 10.

Mire hasznalhat6 a program

A MOKKA 2 program segitségével elektronikus alairast és id6bélyeget helyezhetiink el barmilyen
dokumentumban, igy lehet6vé valik azok felhasznaldsa a biztonsagos elektronikus lgyintézéshez. Az
elektronikus aldirds barmilyen szamitogépes A&lloméanyban (szOvegszerkesztvel készitett

dokumentum, téblazat, kép, zene, szoftver, stb.) elhelyezhetd, s6t a program lehet6séget nyujt
szkenner kozvetlen hasznélatéra is; a beolvasott képet azonnal hitelesitéssel lathatjuk el.

A program legfontosabb funkcidi a kdvetkezdk:

4 adokumentumok dossziékba szervezése (a killénféle tipust dossziék létrehozasat
sablonok segitik)

4 dossziék és dokumentumok elektronikus alairasa és id6bélyegzése (minden

© 2008 NetLock Kft.
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1.2

dossziéhoz, dokumentumhoz tobb alairas és idébélyeg is tartozhat)

¢ dossziékhoz és dokumentumokhoz csatolt elektronikus alairas és az alairashoz tartozé
tandsitvany megjelenitése, ellenérzése

Az alkalmazés hasznalatdhoz az szlikséges, hogy szamitogépiink megfeleljen az alabbi hardver és

szoftver feltételeknek:

¢ 1,6 GHz-es Intel vagy AMD processzor (gyorsabb processzor hasznélata jelent6sen
leroviditheti az alairas létrehozéasahoz sziikseges id6t).

Minimum 512 MB RAM memoria.
Minimum 14 MB szabad mereviemez tertilet.

Szélessavu internetkapcsolat

*® & o o

Windows XP vagy Windows 2000 operacios rendszer.

I\ Az alkalmazés szolgéltatasainak hasznalatdhoz rendelkeznunk kell hitelesités- szolgaltato altal
kibocsatott PKI tanusitvannyal. A tandsitvany lehet nem mindsitett, illetve mindsitett fokozatl is. Az
alkalmazds a Magyarorszagon talalhatd hitelesités-szolgéltatok altal kiadott tandsitvanyok
barmelyikével hasznalhatd. Az ingyenes verzio azonban csak NetLock Altal kibocséatott
tandsitvanyokkal hasznalhatd.

A program telepitése

A MOKKA 2 program telepitése a Windows rendszerekben megszokott telepitéprogram segitsegével
torténik. A telepités megkezdéséhez a ,,setup.exe” programot kell elinditanunk, a program fog
végigvezetni a telepités 1épésein.

Vilasszon telepitesi nyelvet

“Yalazzza ki a telepités soran hasznalanda
ryelvet;

I agypar w

| ok || Meégse |

Vaélasszuk ki a telepités nyelvét (ez a bedllitas csak a telepit6programra vonatkozik, a MOKKA 2
program nyelvét a felhasznaloi fellleten allithatjuk be), majd kattintsunk az OK gombra.

© 2008 NetlLock Kift.
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5’ NetLock MOKKA Telepitd

Udvizli a(z) NetLock MOKKA
Telepitd Varazslo.
Alz] Netlock MOKEA 200727 a szdmitdoépére fog kerlilni.

A telepités folptatasa eldtt ajanlott minden mas futd alkalmaz st
bezami.

A, folytatazhoz kattintzon a Tovabb gombra, vagy a Mégze
gombra a Telepitobdl torténd kilépéshes.

v, petlock. hu [ Tovabb >

A megjelené tdvdzlbablakban kattintsunk a Tovabb gombra,

5! NetLock MOKKA Telepitd

Licencszerzodés
Olvazza el a kavetkezd fontas informacidkat a falytatas eldt,

K.érem, olvazza el az alabbi licenczzerzodést. El kell fogadnia a szerzodés feltételeit a
telepités folytataza eldtt.

SZ0FTVER KIPROBALAS| SZERZODES "

PREAMBULLIR

Jelen Szoftver Kiprabalasi Szerzodés [a tovabbiakban: Licenc] a Metlock Kit éz a
felhaszznald [a tovabbiakban: Licencet kapa) kozatt |Etrejott joailag kotelezd
megalapodas a fent nevezett termék tarowaban, amely szamitdgépes szoftver,
kapczolodd adathordozokat & elekbronikus dokumentaciat iz magaban foglal [a
tovabbiakban: Szoftvertermél. vagy Szoftver).

Azzal, hogy a Licencet kapd a Szaofbvert telepiti, masolja vaagy felhasznalia, magara
nézve kotelezonek izmen el a jelen Licenc Szerzodés feltételeit.

Ha On nem ért eqyiitt a feltételekkel, ne telepitze, ne mazolja és ne hazznaljia a b

(%) Elfogadom a szerzbidést X -
’ Licensze nyomtataza. .. ]

) Mem fogadom el a szerziidést

v etlock. by [ < Wizsza ” Towabb » l [ kégze ]

© 2008 NetLock Kft.
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majd a kovetkezd képerny6n fogadjuk el a MOKKA 2 program licencszerzédését. A folytatashoz
kattintsunk a Tovabb gombra.

& NetLock MOKKA Telepits =3

Yalaszzon célhelyet
Hova keriljon telepitésre alz] Metlock MOEES?

== A Telepitd alz] Metlock MOKESA alkalmazast a kovetkezd mappaba fogja
_J telepiteni.

& folptatazhoz kattintzon a Tovabb gombra. Mazik mappa kivalazztdzahoz kattinkzon a
Talldzas gombra.

[:Program Files\Netlock MOKKA || Tallgzas..

Leqaldbb 11 6 ME szabad teriiletre van sziiksége.

. netlock. b [ < Wizzza ” Towabb » l [ Megse ]

Ezutan ki kell valasztanunk azt a mappat, amelybe a program fajljai fognak kerilni. A folytatashoz
kattintsunk a Tovabb gombra.

&' NetLock MOKKA Telepits

Valazzzon mappat a Start menuben
Howa helyezze a Telepild s program patancsikonjail?

& Telepitd program a parancsikonjait a Stark men kovetkezd mappéjiban
Lie] fogia labehazni

A folptatdzhoz kattntzon & Tovabb gombra. Mazik mappa kvalazztazshoz kattintzon a
Tallbzas gombra.

el ock MOKL?

[[] Me hozzon |ée mappat a Start meniiben

ww retlock hu [ < Viszza “ Tovabb » I I Meégse J

© 2008 NetlLock Kft.
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&' NetLock MOKKA Telepits

Jelolon ki kiegészitd feladatokat
ek kiegészild feladatak kenfensk, vegehapsa?

Jelolje ki, mely kiegészita feladatokat hajtza vegre a Telepitd a(z] MetLock MOKEA
hebepitése soran, mapd kattinkson a Towabb gombea

Towabbi konolk:

[kon [Etrehnzasa az Azztalon

lkon létrehozasa a Gporsinditas eszkoztanon

wan restlock hu l 4 Vissza “ Towabh I I Mégse J

Majd kivalaszthatjuk a program inditasat (és eltavolitasat) lehetéve tevd parancsikonok helyét (Start
men, Asztal, gyorsinditas eszkdztar). A folytatdshoz kattintsunk a Tovabb gombra.

5 NetLock MOKKA Telepits CEX

Fajlkiterjesztés tarsitas
MOFEA fajkiterjesztés tarzitas

K.ivanja a MicroSec E-Szigna falokhoz a MOKEA-t tarzitani?
Jelolie be az alabbi jelold vezérldt, ha az .ES3 éz .ET3 kiterjezztésll [5]lokat a
kMOFEA-wal kivanja megnyithi.

[¥|MicroSec E-Szignd fajlkiteresztésekhez a MOKKS tarsitdza.

v etock hu [ < Wizsza ” Tovabb = l [ kégze ]

Lehet6ségiink van a Microsec E-Szigné programja &ltal létrehozott .es3 és .et3 kiterjesztésd
allomanyokhoz (pl. e-cégeljardsban létrejott allomanyok) a MOKKA-t tarsitani, igy ha a
jelolénegyzet be van jeldlve, akkor az ilyen tipusu fajlok a MOKKA-val fognak megnyitodni.A

© 2008 NetLock Kft.



Bevezetd

11

folytatashoz kattintsunk a Tovabb gombra.

18 NetLock MOKKA Telepits M=
A Telepitd felkészult

A Telepitd felkészult alz] MetLock MOEKA szémitdgépére tarténd telepitésére.

FK.attintzon a Telepités gombra a folytatazhoz, vagy a Yiszza gombra a beallitazok,
Attekintézéhez, megwvaloztatazdhoz.

Telepités mappa:
C:hProgram FilezshMetLock MOEKA

Start menll mappaja:
MHetlock MOKEA

Kiegézzitd feladatak:
Towvabbi ikonok:
|kon létrehozaza az Azztalon
|kaon &trehozaza a Gyarzinditas eszkoztaron

i, netlock, hu [ < Wizzza ]uelepl’tés | [ Mégze ]

Az utolsé lapon a telepit6 dsszefoglalja, amire utasitottuk, majd a Telepités gombra kattintva
megkezdddik a fajlok méasolasa.

© 2008 NetlLock Kift.
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1.3

5’ NetLock MOKKA Telepitd

A(z) NetLock MOKKA Telepitd
Varazslo befejezése

Alz] Metlock MOKEA telepitése befejeztdatt. Az alkalmazést a
|&trehozatt ikonok, kivalasztazdval indithatja.

K.attintzon a Befejezés gombra a T elepitabdl tarkénd kilépéshez.

MetLock MOKEA elinditazE

. netlock. hu Eefejezés

A telepités befejezése utan, lehetdsegiink van a MOKKA programot a telepitd altal azonnal elinditani.
Ha adminisztrator joggal rendelkezd felhasznal6 telepitette a MOKKA programot és mas felhasznal6
fogja hasznalni a programot, akkor javasoljuk, hogy ne inditsa el a programot a telepit6b6l, mert az
esetleges bedllitasok (pl. tanusitvanyok) az adminisztrator felhasznaléra fognak vonatkozni..

A program a fent lathato ikon segitségével az Asztalrol indithato.
A program a Start menuben Iétrehozott programcsoportbdl is indithato a MOKKA parancsikonjaval.

A telepités utan szlikséges beallitasokat a Telepités utani beallitasok fejezet irja le.
Telepités utani beallitasok

Ha még nem telepitette a MOKKA programot, kérjiik telepitse egy adminisztrator jogosultsagokkal
rendelkezd felhasznaléval. A telepités Iépéseit A program telepitése fejezetben talalja.

1. Inditsa el a a MOKKA programot azzal a felhasznaléval belépve, amivel hasznalni szeretné a
programot.

2. A program elsd inditdsakor megjelenik a BeallitAsok ablak, ahol amennyiben rendelt id6bélyeg
szolgaltatast, meg kell adnia az On egyedi idébélyeg url-jét. irja be az Id6bélyeg URL mezdbe a
hasznalni kivant idébélyeg url-t.

© 2008 NetLock Kft.
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2% Bedllitasok [5__<:|

& mMikades | [y visszavanas ellen6r2é5| 4~ Hitelesitési URL |§E Dokumentumkezelés | S8 Felhasznald

Kiaddi tandsitvanyok

MetLack Min u::itett k:i eqyzai (Class O] Ta nusityvanykiada ~ ’ % Hozzéad ]
MetLock Kozjegyzoi (Class A) Tanusitvanykiado

MetLock Uzleti {Class B) Tanusitvanykiado — ’ x Kijelslt tarlése ]
MetLock Expressz (Class C) Tanusitvanykiado

KGYHSZ (Public Administration Fook 4 - Hungary) ’ + Mozgat Fel ]
MetLock (Class B) Kdzigazgatasi Tandsitvanvkiada

MetLock Minositett Kozigazgatasi Tanusitvanykiado A ’ * Mozgat le ]

YWisszawonasi lista (CRL)

Hozzéadandd URL: | | ’ 4k Hozzdad ]
http:,l',l'www.netlu:u:k.hu,l'?ndex.cg??minu:usitett&raw&;:rl=mshea ’ X Kijelalt térlése ]
hkkps e nieklock, bufindes, coitrawicri=uzleti
htkp: /e, netlock, hufindes. cgitminositett2&r awicrl=mkozig ’ + Mozgat fel ]
hkkps v, netlock, bufindes, coitrawicri=hbkozig
htkp: /e kigvhszgov, hufkEYHSZ_Ca_200680719, crl ’ * Mozgat le ]

5P URL lista

Hozzdadandd LRL: | | ’ 4k Hozzsad

hkkps v, netlock, net focsp,coi ’ X Kijeldlk tirlése

’ + Mozgak Fel
’ + Mozgat le

Egyedi
iddbélyeq
URL

Iddbélveg _
Iddhélveg URL: |

| 4 OF | ’XMégsem] ’ ) S0gd

3. Kattintson a Beallitasok ablakban a Felhasznal¢ fillre, majd allitsa be az alapértelmezettként
hasznalni kivant tandsitvanyt. Amennyiben még nem telepitette a Windows Tanusitvanytarba a
tanusitvanyat, akkor el6szor telepitse azt, majd allitsa be a MOKKA-ban az alapértelmezett
tanusitvanyt.

© 2008 NetlLock Kft.



14 MOKKA 2
p—— ;
.‘5,“ Bedllitdasok [5__<|
f'E" Mikades % Visszavonas ellendirzés | L Hitelesihési URL S8 Dokumentumkezelés | &8 Felhasznald |_
Személyes, cég adatok
Felhasznald neve: |Gipsz Jakab |
Szervezel: |Gi|:|52 KFE, |
A méasolatkeszitési hikkps f s, gipsz, bufpalicy
szabdlvzat URL-je: | |
(Cinn: |Eudapest kassuth Eér 10, |
Telefonszam: ||:IE--1-2222222 |
_ - Kattintson a .
E-mnail: |jaka|:n@gi|:nsz.hu ( "T anisitvany |
kivalasztaz.._" gombra
alapértelmezett adatok p\ <
Felhasznald alapértelmezett tandsityanya: |Dely kristaf Jakab \Q\ |
| Tanl_'lsftvén:;-' kivalasztas. .. |
8z alapértelmezett mappaba kerlinek a kész dossziéi, ha masként nem dank,
Alapértelmezett mappa: E'J‘|
CEgeljaras
A cégbejegyzési &s valtozasbejeqvzési kérelmek az illetékes céghirdsag - a Szolgalat alkal Gzemeltett -
emailcimére kildenddk, Adja meg ezt az e-mail cimet, &s E-Cégeljaras séma hasznalatanal, ha a dossziét
e-mailban elkildi, akkor automatikusan ez az e-mailcim kerdl a cimzett mezobe a levelezd programijaban,
Cégbejeqyzési és waltozashejegyzési |F|:war|:|s@ir|:uda.e-cegjegyzek.hu I
kérelmek e-mail cime:
’ 4 OF ] ’XMégsem ] ’ ) S0gd
4. Amennyiben proxy serveren keresztill éri el az internetet, adja meg a proxy beallitdsokat a
Visszavonas ellendrzés flilon. A proxy portjat is adja meg.
5. Kattintson a Rendben gombra, hogy a bedllitadsokat érvényesitse.
1.4  Frissitések listaja

A MOKKA programban tortént frissitések listaja.

Jelmagyarazat:

- Hibajavitas

+ Uj szolgaltatas

# MUkodésbeli valtozas

2.0.1.907 verzio:
#+ Uj dosszié parancsra séma vélasztd ablak jelenik meg. Tovabbra is hasznalhaté a Séma véalaszt6
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legorduild lista.

+ Mindent alair funkcio, ami a dossziéban szerepl6 6sszes dokumentumot és a teljes dossziét alairja
id6bélyeggel rendelkez alairassal.

# Ha a Bedllitasok ablakban olyan CRL vagy OCSP url-t adnak meg, ami érvénytelen vagy nem
elérhetd, akkor a program ezt jelzi, de az alairasi/idébélyegzési folyamat tovabb halad, igy ha az adott
url-re nem volt szilkség, akkor sikeres alairas/idébélyeg keletkezik.

# Frissitett védelmi rendszer, nagyobb Vista kompatibilitas.

+ Bedllitasok menii, Haladé almen, Proxy tesztelés menliparancsa specidlis esetekben hasznalatos.
Debug informacidkat nyudjt szamunkra, ha problémat tapasztalnak a proxy elérésben.

+ Frissitett sigo témakorok

- Aprébb hibajavitasok

2.0.1.898 verzio:

# Regisztracios varazsloban megvaltozott a kétféle regisztracio elnevezése
+ Frissitett sigo témakorok

# BOvitett alapértelmezett e-mail levél szveg Dosszié killdése parancsnal.
- Aprébb hibajavitasok

2.0.1.880 verzio:

+ Frissitett sigo témakorok

+ Megbizhat6é kiadok bévitése

+ Uj opci6 a Beallitasok ablakban (Kiterjesztett e-mail killdés)

# Az alapértelmezett Dosszié mentési konyvtar mostantol a Dokumentumok alkényvtaraban van
(MOKKA Dokumentumok)

# Egyértelm(bb dosszié eszkdztar gomb cimkék

2.0.1.871 verzio:

+ A program az aktualis sémanak megfelel6en automatikusan beirja a helyes cimet a kildend6
levélben. E-Cégeljarasnal pedig, ahol nem egyértelmd, ott a Beallitasok ablak, Felhasznald filén, a
Cégeljarasban megadott cimet allitja be alapértelmezésként.

+ Levél kildésnél egy folyamatjelz6 ablak jelenik meg

- Scannelésben t6bb nyomtato esetén a forras kivalasztas javitasa

# Mar csak egy E-cégeljaras séma valaszthatd, a 2007-es

# Uj mokka@netlock.hu e-mailcim a regisztraciéhoz

2.0.1.851 verzio:

# Dokumentum cim kivalaszt6 ablakban lehetésége van a dokumentumok cimére keresni, akar a cim
egy részének begépelésével is.

2.0.1.848 verzio:

+ Fogd & Vidd muiveletek kibdvitése
+ Dokumentum Nyomtatasa hozza tarsitott program segitségével
+ Osszes dokumentum mentése kényvtarba

2.0.1.844 verzio:

+ S0g6 meni, Ujabb program verzio keresése - internetrél képes frissiteni egy Gjabb verziéra a
programot

+ Bedllitasok varazslé, ami végigvezeti a felhasznalét a legfontosabb beallitdsokon.

+ Ha Dossziét hizunk be a MOKKA ablakaba, akkor rakérdez a program, hogy megnyissa-e vagy adja
dokumentumként az aktualis dossziéhoz.

+ Frissitett sémak

# E-Cégeljaras sémaban a dokumentumok cimét egy faszerkezet(i csoportositott listabdl lehet
kivalasztani.
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1.5

2.0.1.808 verzio:

Szkenneléssel kapcsolatos valtozasok
+ A beszkennelt oldalak sorrendje megvaltoztathaté a Varazsloban.
+ A beszkennelt oldal elforgathaté a Varazsléban - erre kiilén gomb keriilt bevezetésre.
- Tébb oldalas szkennelésnél az oldalak sorrendje nem volt helyes.

XML kezeléssel kapcsolatos valtozasok
+ Eltér§ XML karakterkédolasok tamogatasa.
+ A program képes tomdritett dokumentumok létrehozasara.

Halozatkezelés
+ BOvitett halozati modul, ami tdbb proxy servert képes tamogatni.

# A MOKKA csak egy megadott példanyszamban (maximum 4) futhat. Ha ennél tdbbszor inditjak el,
akkor kérésre atvalt egy masik MOKKA példanyra, de kilép a program.

A NetLock Kft

A NetLock Kft. Magyarorszag elsé fokozott biztonsagl és mindsitett hitelesités szolgaltatdja. Az
elektronikus kommunikacié hitelességét és bizalmassagat biztosité elektronikus igazolvanyok
(tanusitvanyok) kiadasat, az ehhez kapcsolodd nyilvanos adatbazisok, illetve infrastruktira
karbantartasat és lizemeltetését végzi.

A hitelesités szolgaltatdi tevékenység mellett kiemelt terllet az elektronikus hitelesitési rendszerek
tervezese, megvalositasa. Kis és kozepes véallalatok teljes hitelesitési rendszerének kialakitasa mellett
akar orszagos méret(l tanlsitvany kibocsatd rendszer Kiépitése is megvaldsithatd. A harmadik 6
terlilet a hiteles és bizalmas kommunikaciohoz elengedhetetlen eszkdzok, az elektronikus kulcsok
biztonsagos készitését, tarolasat biztositd hardvereszk6zok (intelligens kartydk és USB kompatibilis
egysegek) forgalmazésa, telepitése és folyamatos tamogatésa.

A Netlock Kft. honlapja: http://www.netlock.hu
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2.1

Regisztracio

Ingyenes verzio

A MOKKA program telepitése utan az elsé hasznalattél szamitva 30 napig hasznélhat6 regisztracio
nélkul. A NetLock Kft. altal kibocsatott tandsitvanyokkal aldirast és idébélyegzést végre tud hajtani,
de més kiadok altal kibocsatott tanusitvanyokkal alairdst, id6bélyegzést nem tud alkalmazni. Az
alairasok ellen6rzésére nincs korlatozas.

A 30 napos kiprobalasi id6 utan, ha a programot tovabbra is ingyenesen hasznélni szeretné,
Névjegy ablaké&ban tekintheti meg. A 30 letelte utan, a program fébb funkcioit nem tudja elérni, de a
Beéllitdsok meniben 1évé Rendszerellendrzés és Regisztraciés meniipontok elérhet6k maradnak, igy
ha tovabbra is hasznalni kivanja az alkalmazast, regisztralni tudja.

A Regisztraciorol
Fontos, hogy a regisztracié adott gépre szol, arra a rendszerre, amin On a Regisztraciot
végrehajtotta. A licensz més szamitégépen nem fog miikodni.

A regisztracié mellett sziikséges, hogy egy Rendszerellenérzést is végrehajtson, amit megtehet a
Regisztracioval egyidében, ill. attdl eltéré id6ben is. Célszer(i a rendszerellen6rzést egyid6ben
végrehajtani a regisztracioval, mert igy gyorsul az tigyintézési id6. Rendszerellen6rzés nélkil a
regisztracios kulcsot nem all médunkban elkildeni.

A programot két madon lehet regisztralni.

NLO regisztracio

Ez a fajta regisztracio lényegében megegyezik a 30 napos ingyenes verzid képessegeivel, azzal a
kildnbséggel, hogy névre sz6l6 licensz kulccsal rendelkezik, és a licensz adatai a Névjegy ablakban
megjelennek.

Amennyiben rendelkezik NetLock Kft. &ltal kibocsatott tanusitvannyal, ill. idébélyeg url-el a
program alairas, id6bélyegzési funkciot ingyenesen hasznalhatja NetLockos tanusitvanyokkal. Ebben
az esetben alairast NetLockos tanusitvadnyokkal végezhet, de nem NetLock &ltal kibocséatott
tanGsitvanyokkal torténé aléirasokat nem hajthat végre. Idébélyegzést csak NetLock &ltal kiadott
id6bélyeg url-ek megadasaval végezhet.

RF regisztracio

Ez a fajta regisztracié pénzbe keril, névre sz6l6 licensz kulccsal rendelkezik, és a licensz adatai a
Névjegy ablakban megjelennek. Korlatozasokkal nem rendelkezik, igy nem csak NetLock Altal
kibocsétott tanusitvanyokkal végezhet alairést és id6bélyegzést.

Bevezetés

Ingyenes verzio

A MOKKA program telepitése utan az elsé hasznalattél szamitva 30 napig hasznélhat6 regisztracio
nélkul. A NetLock Kft. altal kibocsatott tandsitvanyokkal aldirast és idébélyegzést végre tud hajtani,
de més kiadok &ltal kibocsatott tanusitvanyokkal alairdst, id6bélyegzést nem tud alkalmazni. Az
alairasok ellen6rzésére nincs korlatozas.

A 30 napos kiprobalasi id6 utan, ha a programot tovabbra is ingyenesen hasznélni szeretné,

SV

Névjegy ablaké&ban tekintheti meg. A 30 letelte utan, a program fébb funkcio6it nem tudja elérni, de a
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Beéllitasok meniben 1évé Rendszerellendrzés és Regisztraciés meniipontok elérhet6k maradnak, igy
ha tovabbra is hasznalni kivanja az alkalmazast, regisztralni tudja.

A Regisztraciorol
Fontos, hogy a regisztracié adott gépre szol, arra a rendszerre, amin On a Regisztraciot
végrehajtotta. A licensz més szamitégépen nem fog miikodni.

A regisztracié mellett sziikséges, hogy egy Rendszerellenérzést is végrehajtson, amit megtehet a
Regisztracioval egyidében, ill. attdl eltéré id6ben is. Célszer(i a rendszerellen6rzést egyid6ben
veégrehajtani a regisztracioval, mert igy gyorsul az tigyintézési id6. Rendszerellendrzés nélkil a
regisztracios kulcsot nem all médunkban elkildeni.

A programot két madon lehet regisztralni.

NLO regisztracio

Ez a fajta regisztracio lényegében megegyezik a 30 napos ingyenes verzié képessegeivel, azzal a
kildnbséggel, hogy névre sz6l6 licensz kulccsal rendelkezik, és a licensz adatai a Névjegy ablakban
megjelennek.

Amennyiben rendelkezik NetLock Kft. &ltal kibocsatott tanusitvannyal, ill. idébélyeg url-el a
program alairas, id6bélyegzési funkciot ingyenesen hasznalhatja NetLockos tanusitvanyokkal. Ebben
az esetben alairast NetLockos tanusitvadnyokkal végezhet, de nem NetLock &ltal kibocsatott
tanGsitvanyokkal torténé aléirasokat nem hajthat végre. Idébélyegzést csak NetLock &ltal kiadott
id6bélyeg url-ek megadasaval végezhet.

RF regisztracio

Ez a fajta regisztracié pénzbe keril, névre sz6l6 licensz kulccsal rendelkezik, és a licensz adatai a
Névjegy ablakban megjelennek. Korlatozasokkal nem rendelkezik, igy nem csak NetLock Altal
kibocsétott tandsitvanyokkal végezhet alairést és id6bélyegzést.

2.2 Rendszerellendrzés

A program képes ellendrizni, hogy On rendelkezik-e azokkal a rendszerkévetelményekkel, amelyek
szlikségesek a helyes miikodéséhez.

Ezek a kdvetkezok:
» Windows 2000 vagy Windows XP operacios rendszer
» Nyomtatd
» Szkenner
» E-mail cim

A rendszerellen6rzés elérhet6 a Bedllitasok men(, Rendszerellen6rzés menuparancsaval.
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%L Bedlitasak... Ctrl+B

Rendszerellendrzés, .,

Reqisztracia., .,
Reqisztracio rendszerellendrzéssel,,
Myely megwaltoztatasa k

Log medgjelenitése, ..

Log korlése

Udvozlés
A megjelend ablakban egy Varédzsld vezeti végig a sziikséges lépéseken. A megjelené dvozld
ablakban, kattintson a Tovabb gombral

-")f Regisztracio és rendszer ellenorzes
Udvozol jllke
& wardzsld seqgiti, egwszerlsiti a rendszerének megfelelés ellendrzését és a regisztracio elvégzését, Alabbiakban

valassza ki a végrehajtandd feladatot, majd kattintson a ,Towabb™ gambra,

{(*) Rendszerellentirzés () Regisztracio () Regisztracid rendszerellentirzéssel

t@ Tovvabb >| ’ X Méqgsem ]

Nyomtatas

A Nyomtatas Iépésben, a varazslé megjeleniti azokat a rendszerjellemzéket, amik szilkségesek annak
megallapitasdhoz, hogy az On rendszere megfelel-e a MOKKA hasznéalatahoz. Kattintson a
Nyomtatas gombra, ennek hatasara megjelenik a Nyomtatas ablak, aminek elfogadasara a varazslé
kinyomtatja a szOvegdobozban szerepld informaciokat. Sikeres nyomtatas utan kattintson a Tovabb
gombra. A Tovabb gomb addig nem elérhetd, ameddig a nyomtatast el nem végezte.
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&5 Regiszirdcio és rendszer, ellendrzes

Nyomtatas

KErjik, mvomntassa ki az aldbbi adatokat, majd kattinkson a Towabb gomra, Ha miadositani szeretné a
bedllitdsokat, akkaor kattintson a Vissza gambra,

MOKKA 2 Rendszerellendrzés

Operacios rendszer: Windows xP SP2

Fizikai memdria; 510 MB

Rendszer meghaitd mérete: 9,76 GB
szabad hely a rendszer meghaitdn, 105 MB
Myomtatd: Wav-netlock 2\HP LaserJet 4 Plus
Szkerner: Canoscan LIDE 20/Me70UME7EU

[ o Myomtatés. .. ]

Szkennelés

A Szkennelés lépéshen az el6z6 Nyomtatas lépésben kinyomtatott rendszerjellemzdket kell
beszkennelnie. Helyezze be a szkennerébe az el6z6leg kinyomtatott rendszerjellemzéket tartalmazé
lapot, majd kattintson a Szkennelés gombra. Megjelenik az Uj dokumentum hozzaadéasa varazslo
szkennelés varazsloja, az Uj oldal szkennelése 1épés. Kérjiik, kovesse a varazslo lépéseit, szkennelje
be az oldalt, majd mentse el és zarja be a varazslét a Befejezés gombra torténé kattintassal. A
beszkennelt kép megjelenik a Szkennelés gomb alatt lathat6 panelben is.

Ha mas program altal beszkennelt képet szeretne betdlteni, akkor kérjik Kkattintson az "Elmentett
szkennelés betoltése” gombra, majd a megjelend ablakban vélassza ki azt a keép fajlt, amit
beszkennelt. A betoltott kép el6nézete megjelenik az el6nézeti panelben. Ez a funkcié akkor lehet
hasznos, ha példaul hal6zati szkennert hasznal.

A folytatashoz, kérjlk kattintson a Tovabb gombra!
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&5 Regiszirdcio és rendszer, ellendrzes

Szkennelés

KErjik, szkennelje be az eldzd |&pésben kinvomtatott aldalt, majd ha megfelelden olvashatdnak talalka, akkor
kattintson a Tovabb gombra. Ha djra el szeretné wégezni a nyomtatast, kattintson a Vissza gombra.

ﬁ Szkennelés. .. | [ @Elmentett szkennelés betdltese.

Befejezés

Az utolsé 1épésben kattintson a Befejezés gombra, hogy a rendszerellen6rzés varazslot bezarja. Ha
Gjra kivanja nyomtatni, szkennelni az adatokat, akkor kérjuk, kattintson a Vissza gombra, hogy az

o

el6z6 1épéseket Ujra végre tudja hajtani.

&5 Regisztracio és rendszer, ellendrzés

Befejezés

& sikeresen végrehajtotha a szikséges lépéseket, Kattintson a Wissza® gombra amennyiben modositani
szeretné az eddigi bedlitasckat, A befejezéshez kattintson a Befejezés” gombra, A vardzsloban megadott
adatok egy 0j dossziéba kerilnek, Kérjik mentse el a dossziét és kildje el a ciminkre e-mailhez csatolva,

’ @ < Wissza ” 4 Befejezés l ’ X Mégsem ]

A Befejezés gombra torténd kattintas utan egy Uj dossziéban megjelenik az eredeti rendszerjellemz6
adatok, mint széveges RTF dokumentum és a beszkennelt kép dokumentum. A program
automatikusan megjeleniti a Mentés ablakot, hogy elmenthesse a dossziét. Sikeres mentés utan az
alkalmazas elinditja az alapértelmezett e-mail kliensét, hogy elkuldje a dossziét a NetLock Kft.
cimére. Kattintson a Kiilldés gombra, hogy elkildje az e-mailt ciminkre. Amennyiben a dossziét nem

mentette el, késobb a Fajl ment, Dosszié kildése menupontjaval kildheti el a NetLock Kft. cimére a
dossziét, de ebben az esetben Onnek kell beirni a cimzett mez6t és csatolnia kell a levélhez az
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elmentett dossziét.
2.3  Regisztracio

A regisztracios varazslo elérhetd a Beallitdsok mend, Regisztracio meniiparancsaval.

%L Bedlitasak... Ctrl+B

Rendszerelendrzés. .,

Reqisztracia. ..

Reqisztracio rendszerellendrzéssel,,
Myely megwaltoztatasa k

Log medgjelenitése, ..

Log korlése

Udvozlés
A megjelend ablakban egy Vardzsld vezeti vegig a szikséges lépéseken. Az dvozl6 ablakban
valassza ki, hogy NLO vagy RF verziot kivan regisztralni, majd kattintson a Tovadbb gombra!

-")f Regisztracio és rendszer ellenorzes
Udvozol jllke
& wardzsld seqgiti, egwszerlsiti a rendszerének megfelelés ellendrzését és a regisztracio elvégzését, Alabbiakban

valassza ki a végrehajtandd feladatot, majd kattintson a ,Towabb™ gambra,

() Rendszerellentirzés (%) Reqisztracio () Regisztracid rendszerellentirzéssel

Reqgiszkracid bpusa

O ML werzid - a Netlock K, albal kiadott tardsityanyvokkal és iddbélyegqgel mikadik, de
ellendriz idegen tanisitvanykiadokat is,

(%) RF werzid —idegen tandsitvanykiadd és iddbélyeq Foreds is hasznélhatd,

t@ Tovvabb >| ’ X Méqgsem ]

Felhasznal6i adatok

A Felhasznal6i adatok lépésben kerjik, adja meg a Felhasznaloi nevét és azt a Szervezetet, ahova
On tartozik. Ezek az adatok fognak az On rendszeréhez létrehozott licenszhez tartozni, ezek az adatok
regisztraciod utan a Névjegy ablakban fognak megjelenni. A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra.
A Tovéabb gomb addig nem elérhet6, ameddig nem ad meg felhasznaloi adatokat.

© 2008 NetlLock Kift.



24

MOKKA 2

&5 Regiszirdcio és rendszer, ellendrzes

Felhasznaldi adatol

Felhasznaldi adatok KErjik adja meg Felhasznaldi adatait, amit a regisztracidban hasznalni szeretne, majd kattintson & Tovabb™
gormbra, A Missza” gombra kattintva visszajuthat & war&zsla kezdd oldalara.

Felhasznalai adatok

Felhasznald neve: |Gi|:usz Jakab

Szervezet: |Gipsz Beton RE,

Szervezet székhelye: |Eger

E-mail cim: |gipsz.jakab@gipSZbEtUn-h'-'|

Telefonszanm
{oprionalis); |

[ @ < \issza ]t@ Towabhb >| ’ X MEgsen ]

Befejezés
Az utolsé 1épésben kattintson a Befejezés gombra, hogy a varazslot bezarja. Ha madositani kivanj a

7o

felhasznaloi adatokat, akkor kérjik, kattintson a Vissza gombra, hogy az el6z8 1épést Gjra végre tudja
hajtani.

&5 Regisztracio és rendszer, ellendrzés

Befejezés

& sikeresen végrehajtotha a szikséges lépéseket, Kattintson a Wissza® gombra amennyiben modositani
szeretné az eddigi bedlitasckat, A befejezéshez kattintson a Befejezés” gombra, A vardzsloban megadott
adatok egy 0j dossziéba kerilnek, Kérjik mentse el a dossziét és kildje el a ciminkre e-mailhez csatolva,

’ @ < Wissza ” 4 Befejezés l ’ X Mégsem ]

A Befejezés gombra torténé kattintas utan egy (j dossziéban megjelenik a felhasznaldi adatok, mint
szoveges RTF dokumentum. A program automatikusan megjeleniti a Mentés ablakot, hogy
elmenthesse a dossziét. Sikeres mentés utan az alkalmazas elinditja az alapértelmezett e-mail kliensét,
hogy elkuldje a dossziét a NetLock Kft. cimére. Kattintson a Kuldés gombra, hogy elkiildje az e-

s

mailt cimiinkre. Amennyiben a dossziét nem mentette el, kés6bb A F4jl men(, Dosszié kildése
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meniipontjaval kiildheti el a NetLock Kft. cimére a dossziét, de ebben az esetben Onnek kell beirni a
cimzett mez6t és csatolnia kell a levélhez az elmentett dossziét.

2.4  Regisztracio rendszerellenérzéssel

A Regisztrécio rendszerellendrzéssel elérhet6 a Beallitasok meni, Regisztracio
rendszerellenérzéssel mentiparancsaval.

%L Bedlitasak... Ctrl+B

Rendszerelendrzés. .,

Reqisztracia., .,

Reqisztracio rendszerellendrzéssel, .

Myely megwaltoztatasa k

Log medgjelenitése, ..

Log korlése

Udvozlés
A megjelend ablakban egy Vardzsld vezeti vegig a szikséges lépéseken. Az dvozl6 ablakban
valassza ki, hogy NLO vagy RF verziot kivan regisztralni, majd kattintson a Tovadbb gombra!

&% Regisztracio és rendszer ellenorzes
Udwizoljiik Udu'ciz'dljl‘jk

& wardzsld seqgiti, egwszerlsiti a rendszerének megfelelés ellendrzését és a regisztracio elvégzését, Alabbiakban
valassza ki a végrehajtandd feladatot, majd kattintson a ,Towabb™ gambra,

() Rendszerellentirzés () Regisztracio (%) Regisztracid rendszerellentirzéssel

Reqgiszkracid bpusa

O ML werzid - a Netlock K, albal kiadott tardsityanyvokkal és iddbélyegqgel mikadik, de
ellendriz idegen tanisitvanykiadokat is,

(%) RF werzid —idegen tandsitvanykiadd és iddbélyeq Foreds is hasznélhatd,

L@ Tovvabb >| ’ X Méqgsem ]

Felhasznal6i adatok

A Felhasznaloi adatok lépeshen kérjik adja meg a Felhasznaldi neveét és azt a Szervezetet, ahova On
tartozik. Ezek az adatok fognak az On rendszeréhez létrehozott licenszhez tartozni, ezek az adatok
regisztracioé utan a Névjegy ablakban fognak megjelenni. A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra.
A Tovéabb gomb addig nem elérhet6, ameddig nem ad meg felhasznaloi adatokat.

© 2008 NetlLock Kift.



26

MOKKA 2

-")f Regisztracio és rendszer ellenorzes

Felhasznalai adatok

Felhasznald neve: |Gi|:usz Jakab

Szervezet: |Gipsz Beton RE,

Szervezet székhelye: |Eger

E-mail cim: |gipsg,jakab@gipszbeton.hu|

Telefonszanm
{oprionalis); |

[ @ < \issza ]t@ Towabhb >| ’ X MEgsen ]

Nyomtatas

A Nyomtatds Iépéshen, a vardzsld megjeleniti a Felhaszndl6i adatokat és azokat a
rendszerjellemzéket, amik szilkségesek annak megallapitasahoz, hogy az On rendszere megfelel-e a
MOKKA hasznélatahoz. Kattintson a Nyomtatas gombra, ennek hatdsara megjelenik a Nyomtatas
ablak, aminek elfogadasara a varazslo kinyomtatja a szévegdobozban szerepld informéacidkat. Sikeres
nyomtatds utadn kattintson a Tovabb gombra. A Tovabb gomb addig nem elérhetd, ameddig a
nyomtatast el nem végezte.

s Regisztracio és rendszer ellencrzés

Nyomtatas

Kérjik nyomtassa ki az alabbi adatokat, majd kattinkson a Tovabb gomra. Ha modositani szeretné a
bealitasokat, aklkor kattintson a Yissza gombra.

MOKKA 2 Regiszhracio

Felhasznald neve: Giszp Jakab

Szerverzet: Gipsz Beton Kit,

Regisziracio madja: Ingyenes verzicd regisziralasa
Operacios rendszer: Windows xP SP2

Fizikai memdria; 510 MB

Rendszer meghaitd mérete: 9,76 GB

P R L e RVl PR S RpRE e FPUt | Byt VP e ¥l W Y |

[ ¢ Myomtatas. .. ]

Szkennelés
A Szkennelés lépéshen az el6z6 Nyomtatds Iépésben kinyomtatott rendszerjellemzéket Kell
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beszkennelnie. Helyezze be a szkennerébe az el6z6leg kinyomtatott rendszerjellemz6ket tartalmazo
lapot, majd kattintson a Szkennelés gombra. Megjelenik az Uj dokumentum hozzéadasa varazslé
szkennelés varazsloja, az Uj oldal szkennelése 1épés. Kérjik kovesse a varazslo lépéseit, szkennelje
be az oldalt, majd mentse el és zarja be a varazslot a Befejezés gombra torténd Kattintassal. A
beszkennelt kép megjelenik a Szkennelés gomb alatt Iathat6 panelben is.

Ha mas program Altal beszkennelt képet szeretne betdlteni, akkor kérjik kattintson az "Elmentett
szkennelés betdltése” gombra, majd a megjelend ablakban vélassza ki azt a kép fajlt, amit
beszkennelt. A betoltott kép elénézete megjelenik az elénézeti panelben. Ez a funkcio akkor lehet
hasznos, ha példaul hal6zati szkennert hasznal.

A folytatashoz kérjlk, kattintson a Tovabb gombra!

& Regiszirdcio és rendszer, ellendrzes

Szkennelés

KErjik, szkennelje be az eldzd |&pésben kinvomtatott aldalt, majd ha megfelelden olvashatdnak talalka, akkor
kattintson a Tovabb gombra. Ha djra el szeretné wégezni a nyomtatast, kattintson a Vissza gombra.

ﬁ Szkennelés. .. | [ @Elmentett szkennelés betdltese.

Befejezés
Az utolsé 1épésben kattintson a Befejezés gombra, hogy a rendszerellen6rzés varazslot bezarja. Ha

Gjra kivanja nyomtatni, szkennelni az adatokat, akkor kérjuk, kattintson a Vissza gombra, hogy az
el6z6 1épéseket Ujra végre tudja hajtani.
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&5 Regiszirdcio és rendszer, ellendrzes

Befejezés

& sikeresen végrehajtotta a sziksénes lépéseket, Kattintson a Wissza” gombra amennyiben madositani
szeretné az eddigi beéllitasokat. A befejezéshez kattintson a Befejezés” gorbra. A vardzsldban megadott
adatok egy 11j dosszigba keriinek, Kérjik mentse el a dossziét és kildje el a cimiinkre e-mailhez csatolva,

’ @ < Wissza ” 4w Befejezés l ’ X Mégsem ]

A Befejezés gombra térténd kattintas utan egy 0j dossziéban megjelenik az eredeti felhasznaldi és
rendszerjellemz6 adatok, mint széveges RTF dokumentum és a beszkennelt kép dokumentum. A
program automatikusan megjeleniti a Mentés ablakot, hogy elmentse a dossziét. Sikeres mentés utan
az alkalmazas elinditja az alapértelmezett e-mail kliensét, hogy elkiildje a dossziét a NetLock Kft.
cimére. Kattintson a Kuldés gombra, hogy elkiildje az e-mailt ciminkre. Amennyiben a dossziét nem
mentette el, kés6bb A Fajl meni, Dosszié kuldése mendpontjaval kuldheti el a NetLock Kft. cimére a
dossziét, de ebben az esetben Onnek kell beirni a cimzett mez6t és csatolnia kell a levélhez az
elmentett dossziét.
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3.1

3.1.1

3.1.2

A program hasznalata
A felhasznaloi felulet

A MOKKA 2 program felhasznaloi fellletének megtervezésekor elsérendl szempont volt, hogy a
felilet minden fontos informaciot megjelenitsen, és logikus felépitésével magatol értetédévé tegye a
szoftver hasznalatat. A program inditasa utan az itt lathaté képerny6 jelenik meg.

_'-, MOKKA 2,0.1,B9B - Regisztrdll - Még nem mentett
E4fl Mézst Dolumentum  Htelesités  Atvivel shsmervény  Bedltdsok  S0p6

Dosszie

I Do

Adatlap
= Meata adstok
Cin: Dossaié
Hozzdadési Id5: 2008.03.17. 16:38:09

Menusor

Fajl Mézet Dokumentum Hitelestés  Atveteli elismervény  EBedlitdsok  Sogd

Az alkalmazés fémenije kdzvetlenil az ablak cimsora alatt talalhatd, ennek segitségével a program
valamennyi funkciojat elérhetjik a Windows rendszerekben megszokott médon. A menipontok
aktivalasa nem csak egérrel, hanem billenty(izetrél is lehetséges. Egy adott menii eléréshez az <ALT>
billenty( mellett a meni nevének kezddébetljét kell leltnink, ezutdn a fel-le nyilak segitségével
navigalhatunk a mentipontok kozétt, majd a kivalasztott elemet az <ENTER> billentyl segitségével
aktivalhatjuk. A legfontosabb menipontok gyorsbillenty(k segitségével is elérhet6k. A hasznalandd
billenty(ikombinaci6 az egyes mentpontok neve mellett talalhato.

Eszkoztarak

Az eszkoztarak a program legfontosabb funkcidinak gyors elérését teszik lehetévé. A program harom
eszkoztarat tartalmaz. A Fajl eszkdztar a dossziék létrehozasat, megnyitasat, mentését kdnnyiti meg, a
Dokumentum eszkoztar a dokumentumok kezeléséhez szilkséges parancsok nyomdgombijait
tartalmazza, a Hitelesités eszkoztar segitségével pedig az alairdsok és idébélyegek létrehozasahoz
kapcsolodé funkcidk érhetdk el.
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Fajl eszkoztar

_:| Uj dosszié.., ~ Dosszié meqnyitisa... ko Dosszié mentése ;pld Dosszié mentése maskent, ., [ Dosszié kildése, . Alapértelmezett hd

Az Uj dosszié parancs hatasara a jelenlegi sémaval megegyez6 (ij dosszié jon létre.

A Dosszié megnyitasa paranccsal betdlthetiink egy méar elmentett dossziét.

A Dosszié mentése paranccsal elmenthetjik a jelenlegi dossziét a fajlrendszerbe.

A Dosszié mentés masként paranccsal egy megadott néven menthetjik el a jelenlegi dossziét a
fajlrendszerbe.

A Dosszié kuldése paranccsal a jelenlegi dossziét mentés utdn az alapértelmezett e-mail kliens
programmal elkildheti e-mailben egy megadott cimre.

Dokumentum eszkdztar

+J Diokumentum hozzaadasa. .. ) Dokumentum eltavoltasa ;.puDUkumEntum mentése masként... <= Dokumentum nyomtatasa. .. EE Adatlap szerkesztése. ..

A Dokumentum hozzaadéasa elinditja a Dokumentum hozzaadasa varazslot.

A Mentett dosszié tartalmdnak hozzaadasa paranccsal egy mar elmentett dosszié 0sszes
dokumentumat hozzaadhatjuk a jelenlegi dossziéhoz. Fontos, hogy a mentett dosszié azonos sémaju
legyen, mint a jelenlegi dosszié.

A Dokumentum eltavolitasa parancs torli a kijel6lt dokumentumot, ha a dokumentum, ill. a dosszié
még nem volt aléirva.

A Dokumentum mentése masként paranccsal elmenthetjuk a Kijelolt dokumentumot a
fajlrendszerbe.

A Dokumentum nyomtatasa tamogatott formatum esetén kinyomtatja az adott dokumentumot.

Az Adatlap szerkesztése parancs megjeleniti a kijellt dokumentum Adatlapjat.

Hitelesités eszkoztar

A7) Dosszié alaivésa,,. 7 Alairas.,. iz Iddbélvegzés. .. L3 Elleniirzés

Az Dosszié alairasa paranccsal alairhatjuk a teljes dossziét.

Az Aléirés paranccsal aléirhatjuk a kijelolt elemet.

Az Id6bélyegzés paranccsal id6bélyeggel lathatjuk el a kijelolt elemet.

Az Ellenjegyzés paranccsal ellenjegyezhetjiik a kijelolt elemet.

Az Alairas Kiterjesztése paranccsal lehetdség van egy alairast kiterjeszteni magasabb tipusra.

Az Ellen6rzes parancs ellen6rzi az adott elem alairésait, ill. id6bélyegeit, és ujbdli meghivasara az
els6 ellen6rzés eredményét adja vissza.

Az Aléiras/Id6bélyeg torlése parancs torli a kijelolt alarast, ill. id6bélyeget.

3.1.3 Dosszié tartalma

Dosszié
= |=;Dosszié (Meg nem mentett)

[ fontos

Gy ttkos |
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3.14

3.1.5

A Dosszié mez6ben az éppen megnyitott dossziénk tartalmat tekinthetjik meg. A listdban
megjelennek az al-dossziék és dokumentumok, amelyeket a dosszié tartalmaz, és itt lathatjuk a
dossziéhoz alairasokat, id6bélyegeket és ellenjegyzéseket is.

Adatlap

Adatlap

—I- Meta adatok
Cim: & bejegyzési kérelem Formanyomtatyanya
Hozzaadasi idd; 2007,02,06, 16:05:13
Formaturn: applicationrtf
Betdlkési hely: RegHardwareData, rkf
Mime tipus ellendrzés: Mem ellendrzokt

= Masolat meta adatai
Dokumentum megnevezése: & bejegyzési kérelem Forn
Leiras: Az eredeti papiralapd dokumentummal egwezd
Dokurnentumn Fizikai mérete: A4
Masolatkészités ideje: 2007.02.06, 16:05:13
Ervényesség kezdete: 2007.02,06, 16:05:13

Az adatlap mez6ben megtekinthetjik annak az objektumnak az adatait, amelyet a fent emlitett
Dosszié mez6ben kijeloltunk. A Meta adatok szakaszban a dossziéra (vagy dokumentumra)
vonatkozo alapadatok (példaul név, kategoria, méret, stb.), mig a Hitelesitési adatok részben az adott
objektum alairasi allapotéra vonatkoz6 adatok jelennek meg.

1 -7 7 - sy r - - s sz 7 - Ve 7 7
1% A dossziék és dokumentumok hitelesitési adatai csak alairas utan jelenithet6k meg. Részletes
leiras az Alairas cim( szakaszban talalhato.

3 Az objektumok meta adatainak szerkesztésével kapcsolatban a Dosszié adatlapjanak szerkesztése,
és a Dokumentum adatlapjanak szerkesztése szakaszban talalhatunk tovabbi informéciot.

A megjelenitendd panel kivalasztasa

Dosszié & Adatlap

Beallitasok

Sémak

A Mokka 2 program bal oldali sévjdban megjelend panelt az ablak als6 részén talalhatd
nyomogombok segitségével valaszthatjuk ki. Alapértelmezés szerint az éppen megnyitott dosszié és
annak adatlapja jelenik meg, de atvalthatunk a program néhany alapvetd opcidjanak modositasat,
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illetve az Uj dossziék létrehozasahoz felhasznalt séma kivalasztasat lehetévé tévd panelre is.
3.1.6 El6nézet

Ebben a mez6ben a dosszié kijeldlt dokumentumanak elénézeti képe jelenik meg. Amennyiben a
program nem képes az adott dokumentumtipus kdzvetlen megjelenitésére, kettds kattintds utan a
dokumentumot a hozza tarsitott program nyitja meg.

i et *

ARt Lthalsh & el an dolumedturs ebitlinle. Aadraplnt 4 Sol il o Peinierltet D  Seidr atnes belind, At rh SE0 4 Latiial
Famrerkaoetben, gy megrevbicilc & Forgi birekctt programmal

W raget b € ¥

www.netlock.hu

I3 A tdmogatott formatumokrél tovabbi informéciok talalhaték a ,,Dokumentumok megjelenitése és
megnyitasa kilsé programmal” cimd szakaszban.

3.1.7 Helyi menuk
Ha a dossziét vagy dokumentumot reprezental6 sorra az egér jobb gombjaval kattintunk, a megjelené
helyi meniiben megtalalhatjuk az adott objektumra vonatkozé legfontosabb parancsokat.
Dosszié helyi menuje

Az Adatlap szerkesztése parancs megjeleniti a

8= adatlap szerkesztése. . Ale+Enter kijelolt elem Adatlapjat.
Az Aléiras paranccsal aléirhatjuk a dossziét.
A Biras... shift+Ctr+3 B Az IdGbélyegzés paranccsal  idGbélyeggel
R —— — lathatjuk e!,aQOssmet. o 5
Az Ellen6rzés parancs ellen6rzi a dosszié
L3l Ellentrzés alairasait, ill.  id6bélyegeit, és  Gjbdli
N . meghivasara az elsd ellenbrzés eredményét adja
ﬁ Ujraellendrzés vissza

Az Ujraellen6rzés parancs minden hivaskor
Ujra ellen6rzi a dossziét, igy ez egy hosszabb
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Dokumentum helyi menije

8— Adatlap szerkesztése. .. Alt+Enter

Alairas. .. Shift+Ckr+5

Iddb&lveqgzés. .. Chrl+T
Ellenjegyzés...

Ellendrzés

Uiraellenérzés

Dokumenturn nvomtatasa, .. Chrl+P

Dokurmenturm mentése masként, .,

Dokurmentum elkdvolitdsa

NETEETE IR I

Dokurmentum medjelenitése

Alairas, Ellenjegyzés helyi menije

Alairas kiterjesztése. ..
Wiszonk azonositas, ..

Aldird kandsitvany megielenitése, .

T E®? Y

Ellenjeqyzett alairasak. ..

Alairas Idabélveq torlés

Ellendrzés

B

Uiraellendrzés

folyamat, mint az egyszer(i Ellen6rzés.

Az Adatlap szerkesztése parancs megjeleniti a
kijelolt dokumentum Adatlapjét.

Az Alairds paranccsal alairhatjuk a kijeldlt
dokumentumot.

Az |d6bélyegzés paranccsal id6bélyeggel
lathatjuk el a kijel6lt dokumentumot.

Az Ellenjegyzés paranccsal ellenjegyezhetjik a
kijelolt dokumentumot.

Az Ellen6rzés parancs ellen6rzi az adott
dokumentum aldirdsait, ill. id6bélyegeit, és
0jboli  meghivasara az els6  ellen6rzés

eredményét adja vissza.

Az Ujraellen6rzés parancs minden hivaskor
Ujra ellen6rzi az adott dokumentumot, igy ez
egy hosszabb folyamat, mint az egyszer(

Ellen6rzés.

A Dokumentum nyomtatdsa tamogatott
formatum  esetén  kinyomtatja az adott
dokumentumot.

A Dokumentum mentése méasként paranccsal
elmenthetjik a kijelolt dokumentumot a
fajlrendszerbe.

A Dokumentum eltavolitdsa parancs torli a
kijel6lt dokumentumot, ha a dokumentum, ill. a
dosszié még nem volt alairva.

A Dokumentum  megjelenitése  parancs
megjeleniti a dokumentumot a hozza tarsitott
programmal.

Az Alairas kiterjesztése paranccsal lehet6ség
van egy alairast kiterjeszteni magasabb tipusra.
A Viszontazonositas parancs viszontazonositasi
kérelem elkildését teszi lehet6vé (csak
koztisztvisel6i tanusitvannyal elérhet6).

Az Al&ir6 tanasitvany megjelenitése parancs
megjeleniti  az  aldirds  tulajdonosénak
tandsitvany adatait.

Az Ellenjegyzett alairdsok parancs csak
Ellenjegyzés esetén jelenik meg, hatasara a
kijelolt dokumentumot ellenjegyezhetjiik.

Az Ellenérzés parancs ellendrzi az adott elemet,
és Ujboli meghivasara az elsé ellen6rzés
eredményét adja vissza.

Az Ujraellen6rzés parancs minden hivaskor
Gjra ellen6rzi az adott elemet, igy ez egy
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hosszabb folyamat, mint az egyszer(i Ellen6rzés.

Id6bélyeg helyi menije

Az Alair6 tanudsitvany megjelenitése parancs
Alaird tandsitvany megjelenitése. .. megjelenl'ti az alairas, ill. id6bé|yeg
tulajdonosanak tandsitvany adatait.

Az Ellendrzés parancs ellen6rzi az adott elemet,

M plairas/1d8bélveq tarlés

3 Elendraés es ujboli meghivasara az elso ellenOrzes
eredményet adja vissza.
49 Ujraellendrzés Az Ujraellenérzés parancs minden hivaskor

Gjra ellen6rzi az adott elemet, igy ez egy
hosszabb folyamat, mint az egyszer( Ellen6rzés.
Az Alairas/ld6bélyeg torlése parancs torli a
kijelolt alairast, ill. id6bélyeget.

3.2 Dossziék (alapmuiveletek)

A Mokka 2 program alapvet6 fontossagu objektuma a dosszié. Ha egy dokumentumhoz alairast
szeretnénk csatolni, el6szor is hozza kell adnunk azt egy dossziéhoz. A dossziék tetsz6leges szamu
kilonféle tipust dokumentumot tartalmazhatnak (szdveges fajlt, tablazatot, képet, stb.), az
elektronikus alairast az egyes dokumentumokhoz és az 6ket tartalmaz6 dossziéhoz is csatolhatjuk.
Lehet6ség van a dossziek egymasba &gyazasara is, az al-dossziék hasznélata lehet6vé teszi
dokumentumaink csoportositasat. A dossziék .dosszie Kiterjesztés fajlokban tarolédnak a
merevlemezen, ez a fajl tartalmazza a dossziéhoz hozzdadott valamennyi dokumentumot, az
elektronikus alairast, és az id6épecseteket is.

3.2.1 Uj dosszié létrehozéasa

Uj dossziét a Fajl menii vagy a Fajl eszkoztar Uj dosszié pontjara kattintva hozhatunk létre. A
programban egyszerre csak egyetlen dosszié lehet megnyitva, igy Uj dosszié létrehozasakor
megnyitott dossziénk bezarul. Ha a megnyitott dosszién modositasokat hajtottunk végre, a program
rékérdez ezek mentésere.

Megerdsites

D dosszieban madositasokat hajtokt végre, kivanja menteni a dosszigt?

I Igen l[ Fem ][ Mégsem ]

Amennyiben 0j sémat valasztunk, ehhez minden esetben Uj dossziét is létre kell hoznunk, vagyis a
kivalasztott séma a mar meglévé dossziéra nem alkalmazhato.

A kovetkezd séma valasztd ablak jelenik meg:
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2% Uj dosszié létrehozdsa [Z|
kérijiik az alabhi listabdl walassza ki, hogy milven sémajl dossziét kivan [Etrehozni,
(lj dosszié sémdia
() Alapértelmezett
() Beszamald_Z003
() Céginformacio kérés
(%) E-Céqgelidras_2007

Ckilanald alaivés

I & Rendben l ’ X Mégsem]

Vélassza Ki a listabdl a haszndlni kivant sémat, majd kattintson a Rendben gombra. A program
létrehozza az 0j dossziét és az Alapértelmezett séma kiveételével, megjeleniti az Uj dosszié adatainak
szerkesztésére szolgal6 ablakot. Adja meg a kivant adatokat, majd kattintson az OK gombra.

Az (j dosszié létrehozéasahoz hasznalhatja a Séma valaszt6 legordil6 listat is, ami a fajl eszkdztar
utolsd eleme. Ha itt az éppen aktudlis sématdl eltéré elemet valaszt ki, akkor Uj dosszié létrehozasat
kezdeményezi.

7 s

A program a mdvelethez megerdsitést ker.

Megerdsites
L sema megwaltoztatasahoz Oj dossziét kell |&trehoznia,
- Kivan 0j dosszigt letrehozni?
[ Igen l [

Alapértelmezett sémaji dosszié létrehozasa utdn annak adatlapja jelenik meg a képernyén, itt
megvaltoztathatjuk az automatikusan bedllitott értékeket.
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3.2.2 Sémak
A Mokka 2 programban az alapértelmezett séman kiviil harom tovabbi séma segitségével hozhatunk
létre (j dossziét:
¢ Elektronikus cégeljaras
4 Elektronikus beszamol6
¢ Céginformacio kérés

A séma hatarozza meg az ujonnan létrehozott dosszié meta adatainak korét, a létrehozéskor megjelené
ablakok a meta adatok megadaséara szolgalnak.

A meta adatokon tdl a séma hatarozza meg a dossziéhoz hozzaadhaté dokumentumok tipusat, és
bizonyos korlatozasokat tartalmaz a szkenneléskor beallithatd felbontas és szinmélység
értékekre is.

Az Uj dosszié létrehozéséhoz hasznélt semat a Fajl eszkoztaron talalhato listabol, illetve a Sémak
panelrdl jelélhetjlk Ki.
3.2.2.1 Alapértelmezett séma

Az alapértelmezett séma semmilyen kilondsebb korlatozast nem tartalmaz, a dosszié neve szabadon
megvalaszthato, és nincsen meghatarozva a hozzdadhaté dokumentumtipusok kore sem.

Adatlap

{8= Dokumentum adatok |

Cim: | Dosszié w | Megjegyzés:

Kategaoria:

Hozzdadasiidd:  |2006.10.19. 14:59:05
Betoltési hely:

Forras mérste: | |

Formatum: |a|:|:|icatiun.fnl_dussier |

Megjelenitd | |
alkalmazas:

A mets adatokat médosithatja, de alirds utan erre mar nincs lehetdség.

[\/ Rendbenl [ x Mégsem] [ ) Sugd

3.2.2.2 Beszamol6 séma

Az elektronikus beszamol6 sémén alapul6 dosszié létrehozéasakor az alabbi parbeszédpanel jelenik
meg a képerny6n:
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3.2.2.3

5,; Elektronikus beszamolo |E|[z|
Statisztikai szémjel (17 szam): |11111111_1111_111_11 |
Cégjeqyzekszam (10 szam): |11-11-111111 |
Beszamald tpusa: |Egyszerﬁsﬂ:ett Eves hd |

Beszamold oka;

Mormal, Forduldnapi beszamold készités miatti kizzététel W |

Eqyéb ok meghatarozdsa: | |

Beszamold iddszal:

Eve: | 2006 % | Kezdete: [2006.01.01. [ vége: |2006.12.31. [

Pénznem: |HL|F w | Pénzegyseg:

|EZEI" W |

I o QK l’XMégsem]

Az itt megadott, illetve kivalasztott adatok a dosszié meta adatai kdzé keriilnek, megkonnyitve a
dosszié keés6bbi azonositasat, keresését. A séma meghatarozza a dossziéhoz hozzaadhato
dokumentumok tipusat is. Az elektronikus beszamol6 séma alapjan létrehozott dossziéhoz a
kovetkez6 dokumentumtipusokat adhatjuk hozza:

¢ pdf
4 .htm
¢ .html
¢ .jpg
¢ .jpeg
& tif

¢ .ebesz

¢ es3

¢ .dosszie

Szkennelési korlatozasok

A séma kovetkez8 szkennelési megszoritasokkal rendelkezik:
DPI: 240-300 k6z6tt

Szinmélység:

fekete-fehér

Fajlformatumok:

= tif
" jpg
= pdf

E-Cégeljaras, E-Cégeljaras 2007 séma

Az elektronikus cégeljaras séman alapul6 dosszié 1étrehozasakor az alabbi parbeszédpanel jelenik
meg a képernydn:
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2% Elektronikus ceégeljaras

Kérem valassza ki a dosszié newét: |Bejeg';.-'zési kérelem

Z&q adatok,
Cégjegveékszam (10 jegwd szam): |

C&Q elnevezése; |Cégnév
&g szekhelve: |E"-":|*3F'35t
CEgformas; |Ell W 3llalak

4 0K ] ’xrﬂégsem]

Az itt megadott, illetve kivalasztott adatok a dosszié meta adatai kdzé keriilnek, megkdnnyitve a
dosszié keésO6bbi azonositasat, keresését. A séma meghatdrozza a dossziéhoz hozzdadhatd
dokumentumok tipusat is. Az elektronikus beszdmol6 séma alapjan létrehozott dossziéhoz a
kovetkezd dokumentumtipusokat adhatjuk hozza:

¢ txt
¢ pdf
¢ .htm
¢ .html
¢ tif
¢ tiff
¢ .jpg
¢ .jpeg
¢ es3
¢ .dosszie
4 .xcg
¢ .cxm

Szkennelési korlatozasok
A séma kovetkez8 szkennelési megszoritasokkal rendelkezik:
DPI: 240-300 kozott
Szinmélység: fekete-fehér
Fajlformatumok:
= tif
" P9
= pdf
3.2.2.4 Céginformacio kérés séma

A céginformécid kérés séman alapul6 dosszié létrehozéasakor az alabbi parbeszédpanel jelenik meg a
képerny6n:
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3.2.25

3.2.3

2% Céginformacio kérés

Kerjiik valassza i a dosszie nevét: Céginformacid kérés az IM Cégszalgalattdl

Cégjegyzékszam (10 jegyd s2am) |11-11-111111]

|

Az itt megadott, illetve kivalasztott adatok a dosszié meta adatai kdzé kerlilnek, megkonnyitve a
dosszié keés6bbi azonositasat, keresését. A séma meghatarozza a dossziéhoz hozzaadhato
dokumentumok tipusat is. Az elektronikus beszamol6 séma alapjan létrehozott dossziéhoz a
kovetkez6 dokumentumtipusokat adhatjuk hozza:

¢ rtf

¢ pdf

4 .htm

¢ .html

¢ tif

¢ tiff

¢ .jpg

¢ .jpeg

¢ es3

¢ .dosszie

Szkennelési korlatozasok

A séma kovetkez8 szkennelési megszoritasokkal rendelkezik:
DPI: 200
Szinmélység: fekete-fehér
Fajlformatumok:
= tif
" P9
= pdf
MELASZ-Ready séma

Ez a séma MELASZ-Ready aldirasi formatumot létrehozni képes alkalmazassal létrehozott xml
dosszié.

Ezt a fajta sémat MOKKA-ban csak megnyitni lehet, Iétrehozni nem.

Bizonyos funkciék ebben a sémaban nem érheték el, mint pl. alairas, idébélyegzés.

Dosszié mentése

A megnyitott dosszié mentését a Fajl meni (vagy a Fajl eszkoéztar) Dosszié mentése, illetve Dosszié
mentés maskeént... pontjara kattintva végezhetjik el. Ha a dosszié még nem volt mentve, ki kell
valasztanunk a mentési mappat, és nevet kell adnunk a dossziét tartalmazo fajlnak.

A dosszié fajlok alapértelmezett Kiterjesztése .dosszie, de lehet6sége van a MicroSec E-Szigno
program altal hasznalt .es3 Kiterjesztéssel torténé mentésre is. Erre akkor lehet sziikség, ha a dossziét
olyan személynek kivanja elkildeni, aki esetleg éppen az E-Szignd programmal rendelkezik. A
dossziét .xml Kiterjesztéssel is mentheti, ezt szintén képes az E-Szignd program megnyitni. A
MOKKA kéepes megnyitni az E-Szignoval késziilt e-aktakat.
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3.24

3.2.5

Dosszié megnyitasa

A merevlemezen tarolt dossziék (.dosszie kiterjesztés( fajlok) megnyitasat a Fajl menu vagy a Fajl
eszkoztar Dosszié megnyitasa... pontjara Kkattintva végezhetjiik el. Ha a mar megnyitott dosszién
modositasokat hajtottunk végre, a program figyelmeztet ezek mentésére, és valasztasunk szerint
elmenti, vagy figyelmen kivil hagyja a véltozasokat. A dosszié bezardsa utan a Windows
rendszerekben megszokott parbeszédablakban valaszthatjuk ki a megnyitni kivant dossziét.

A MOKKA képes megnyitni a Microsec E-Szignoval készilt e-aktakat is, ezek kiterjesztése .es3, ill.
atveteli elismervények esetén .et3.

Dosszié megnyitasahoz felhasznalhatjuk a Fajl menu Legutobb megnyitott dossziék pontjaban
talalhato listat is, ahol a tiz legutobb megnyitott dosszié kozul valogathatunk.

!\ Ha a listabol kivélasztott dosszié mar nincs a mentéskori helyén (példaul toroltuk, vagy

athelyeztiik), a megnyitas sikertelen lesz.

Dosszié adatlapjanak szerkesztése

A Kkijel6lt dossziéhoz tartoz6 adatlapot az Adatlap szerkesztése... parancs segitségével nyithatjuk
meg (a parancs aktivdlhatdé a Dokumentumkezelés menlbél, a Dokumentum eszkoztarbdl, a
dossziéhoz tartozo helyi menubdl, és az Adatlap mez6ben talalhatd gomb segitségével is).

A Meta adatok lapon megtekinthetjuk (és moédosithatjuk) a dossziéhoz tartozé alapadatokat (cim,
kategoria). A dosszié alairasa, ill. id6bélyegzése utan az adatlap modositasara mar nincs lehetség.

§= Meta adatok E= Masolat meta adatai 1248 Idthélyegeik | 4 Aldirasok
Cim: Mecjegyzés:
Kategdria:

Hozzsadssi Wl |2007 0214, 153:46:07

Betdltési hely: CMOKKA_2\Dosszigkiregistration tif

Forrés mérete: 155 KB 155 KB *

Farmatum: image it

Megizlenitd Belzf képmegielentd: Image En - verzid: 2.2.4
alkalmazas:

* & pontosvesszd ukan a valds adatokat 15thatja, ami nem a meta adatokbdl szarmazik, hanem a Fajlrendszerbal.
A meta adatokat madosithatja, de aliras utan erre mér nincs lehetdség.

I o 0K meégseml [ € Sl ]

Dokumentumok esetén a Masolat meta adatai ful is elérhetd. Ha bejel6li a "Meg kivanom adni a
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Masolat meta adatait” jel6lénégyzetet, akkor a meta adatok szerkeszthet6vé valnak.

Adatlap

Masolat meta adakai

8= Meta adatok 8= Masolat meta adatai

FIX

Meq kivanom adni & Masolat meta adatait

A papiralapd dokumentum megnevezése;

|RegHardwareData

4 papiralap dokumentun Fizikai méretei:

A masolatkészitd szervezet megnevezése és a masolatkészitd személy neve:

hietLack K.

A méasolatkészitési szabilvzat URL-je:

& masolatkészités ideje: |ZDU?.DZ. 14

B 160710 3|

Ervenyessegi idd

Kezdete: |2007.02.14

[vége: |

B 160710 3|
|

Merm meghatarozott

o CK l l x Mégseml [ € Sl

Az 1d6bélyegz6k és Alairasok lapokon a dosszié hitelesitési allapotaval kapcsolatos adatok jelennek
meg, valamint ellenérizhetjik az alairas tipusat, és a dossziéhoz tartozé idébélyegeket is (csak, ha
mar alairtuk, ill. id6bélyegeztik a dossziét).

Az 1d6bélyegz6k lap idérendi sorrendben tartalmazza a dossziéhoz tartozé idébélyegzéket. Az egyes
elemeket kijelélve, a Tanusitvany megjelenitése gombra kattintva megtekinthet6 az id6bélyegz6t

kiad6 tandsitvanya.
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Adatlap |E| g|

|EE Meta adatok || E= Masolat meta adatail tzis Iddbélyeqzdk |P Bl it dsok;

Az alébbi lista idérendben tartalmazza a dokumentum idébElyegzsit:

[ Tandsitvany megjelenitése. .,
4 2007.02.14, 13:49:55

I o CK meégseml [ € Sl ]

Az Alairasok lap létrehozasi sorrendben tartalmazza a dossziéhoz tartozo alairasokat,
ellenjegyzéseket. Az egyes elemeket kijelolve, a Tanusitvany megjelenitése gombra kattintva
megtekinthetd az alairast Iétrehoz tanusitvdnya. Amennyiben az aliras rendelkezik idébélyeggel is,

megjelenik az 1d6bélyegek csoport az alairas lista alatt. Ebben a listaban szerepel az adott alairas
dsszes id6belyegz6je id6rendi sorrendben.
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3.3

3.3.1

3.3.1.1

Adatlap

8= Meta adatok | B= Mésolat meta adatai | whe Idﬁbélyegzﬁkl A7 Blirasok

Alair&sol:

aléird Tipus Farmatum
" Dely Kristdf Jakab  alairés ®OdES-C_MELASZ
" Dely Kristdf Jakab ellenjegyzés ¥AdES-T_MELASZ

&llapoat Meqgiegyzés tipusa
Hiteles
Hiteles

[ Tanusitwany megjelenitése. ..

Iddbélyegek (1 db)
&z alabbi lista iddrendben tartalmazza az alairas idobélyegadit:

FH Tipus ks Erbek
28 Al4iras UkSR biztonsagos iddbélveq 2007.02.14, 13:47:43

l Tansitvany megjelenitése. ..

I o CK l l x Mégseml [ € Sl

Dokumentumok

» Dokumentum hozzéadéasa fajlbdl

» Szkennelt dokumentum hozzaadasa

Dokumentum hozzaadéasa fajlbol

Uj dokumentum hozzéadéasa dossziéhoz

A MOKKA program legfontosabb funkcidja az, hogy dossziékba foglalt dokumentumainkat
elektronikus alairassal lathassuk el. Dokumentumnak tekinthetiink minden olyan allomanyt, amely
szamitogéplink valamely hattértaroldjan (hajlékony vagy merevlemez, USB meghajto, optikai tarolo,
stb.) helyezkedik el, illetve dokumentumként kezelhet6k a szkenner segitségével beolvasott
képalloméanyok is.

Dokumentumok hozzéadasat az Uj dokumentum hozzaadasa varazslo segitségével végezhetjiik el,
amely egyarant képes a fajlrendszerben mér létez6 alloméanyok és szkennerrdl érkezd képek
kezelésére. A varazslot a Dokumentum meni vagy a Dokumentum eszkdztar Dokumentum
hozzdadéasa... pontjara kattintva indithatjuk el.

A varazslo els6 lapjan azt kell kivalasztanunk, hogy mar létez6 dokumentumot, vagy szkennerr6l
szarmazo képet szeretnénk a dossziéhoz hozzaadni.
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<* UUj dokumentum hozzdaddsa vardzsle
B iidvozdljiik Udvioziljlk

A dokumenturm varazsla seqgiti, egyszerdsiti a dokumentumok hozzdadasat az adott dossziehaoz. Aldbbiakban walassza ki a
dokumentum{ok) hozzdadasanak madjat, majd kattintson a ,Towabb™ gombra.

? (%) Megléyd dokumentumak csatolésa a dosszighoz

qw;[ (2 0 dokumentum szkennelése és csatoldsa a dosszéhnz

o,

LO Tovabb >] ’ X Mégsem l

Ha meglévé dokumentum hozzéaadasat valasztjuk, a kovetkezd lapon meg kell adnunk a hozzdadandé
dokumentumokat. A Dokumentum(ok) hozzdadésa... gombra kattintva a megszokott Windows
parbeszédablakkal taldlkozhatunk, ahol barmilyen fajltipus kivalasztasara lehet6séglink van.

Vélaszthatunk példaul a hattértarolora korabban lementett dosszié allomanyt is (.dosszie kiterjesztés(i
fajl), igy az éppen megnyitott dosszién bellli al-dossziét hozhatunk létre. Az al-dossziek
létrehozéasanak célja az lehet, hogy sok dokumentum esetén csoportositassal tegylk konnyebben
attekinthet6ve dossziénk tartalmat.

2 11j dokumentum hozzdaddsa varazsls

B Udvazs Dokumentum kivalasztas

BEDEREm et tenlk el el A Dokumentumiok) hozzdadésa™ gombra kattintwa walassza ki a csatolandd dokumentumokat, majd kattintson a Towabb® gombra, &
Missza™ gombra katkinkva visszajuthat a hozzdadasi mad kivalasztasihoz,

Kirvalaszkatt Fajlak:

| @ Dokumentumiok) hozzdadasa. .. | ’ XKivéIasztottak torlése

CHMOKKA_2\Dossziekiprabakep.jpg

’ @ < Vissza ”@ Towabb >] ’ X Mégsem ]

Miutan minden hozzdadandé dokumentumot (és dossziét) kivalasztottunk, Kkattintsunk a Tovabb
gombra.

A kovetkez6 lapon a hozzdadanddé dokumentumok adatlapja jelenik meg, szlikség esetén
modosithatjuk az automatikusan meghatarozott értékeket. Ha tobb dokumentumot vélasztott ki, akkor
a legorduld listabol vélasztva a dokumentumok adatlapjat kilon-kilon is beéllithatja. Ha nem adja
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meg kilon a dokumentumok cimét, akkor mindegyik dokumentum az alapértelmezett cimmel - a lista
elsé elemével - fog megegyezni. A dokumentumok cimét késébb is modosithatja az Adatlapon.

2 11j dokumentum hozzdaddsa varazsls

Dokumentum adatok

Az aldbbi mezdkben adja meg a csatolt dokumentumiok)ihoz tarsitandd meta adatokat. & legérdild sdvban valaszthatja ki azt a
- dokumentumaot, amely adatait mddositani kivanja. A folytatashoz kattinkson a Tovabb™” gombra. Amennyiben tovabbi dokumentumaokat
Dokumentumn adatok is csatolni kivan, kattinkson a ,Missza™ gombra,

ITIE

+ | dokumentum adatainak szerkesztése

1428853
|HjUgI FEEWTSETT TIETNTAanTdSdsd, Ty E FEQYIS L_Jl

Kategdria:

Hozzdaddsi 08 |2007.12.18, 17:08:14 |

Betdiltési hely: |D:'I,dev'l,Dossziék'l,netIock_meghatalmazas_060?24.l|

Forrés mérete: |261 KE |

Farmatum: |image,|'tiff |

|\‘1|Eglj'3|3nft6 |BeI56 képrnegjelenitd: Image En - verzid: 2.2.4 |
alkalmazas:

’ @ < Vissza ]@ Towabb >] ’ X Mégsem ]

Ezutén kattintsunk a Tovadbb majd a Befejezés gombra. A varazslo bezérul, a Dosszié mez6ben pedig
megjelennek a hozzdadott dokumentumok és dossziék.

3.3.1.2 Szkennelt dokumentum hozzaadéasa

Ha szkenner segitsegével szeretnénk dokumentumot (képet) beolvasni, valasszuk az ennek megfelelé
opcidt a varazslo nyitolapjan, majd kattintsunk a Tovabb gombra.

<* UUj dokumentum hozzdaddsa vardzsle

iidvozoljiik Udviizdl juk
A dokumenturm varazsla seqgiti, egyszerdsiti a dokumentumok hozzdadasat az adott dossziehaoz. Aldbbiakban walassza ki a

enturm k P s . N :
i dokumentum{ok) hozzdadasanak madjat, majd kattintson a ,Towabb™ gombra.

mentum s
? () Megléwd dokumentumak csatolésa a dosszighoz

qw;[ () 0 dokumentum szkennelése és csatoldsa a dosszéhnz

o,

LO Tovabb >] ’ X Mégsem l

A kovetkez6 oldalon kattintsunk az Uj oldal szkennelése... gombra, és a megjelend
parbeszédpanelen valasszuk ki a hasznalni kivant eszkozt.
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<* UUj dokumentum hozzdaddsa vardzsle

Uj kép szkennelése

ép szkennelése Az L oldal szkennelése..* gombra kattinkva csatolhatia a dossziéhoz papiv slapi dokumentumait elekbronikus Farmaban, Ha minden
szikséges dokumentum szkennelése megtdrtént, kattintson a ,Szkennelés mentése...” gombra, és mentse el a dokumentumolat egy
kép Fajlba. & Folvkatashoz kattinkson a ,Tovabb” gombra.

Szkenner kivalasztasa ablak

Select Source

Sources:

CanoScan LIDE 20/WE70UMETEL 7.0 (32
WA -erox 4800 1.0 [32-32

can Manager Pro 1.0 [3

Az eszkoz kivalasztasa utan elindul az adott szkennerhez tartoz6 kezel6program, a dokumentum
beolvasasat ennek felhasznalasaval kell elvégezniink.

I A szkenner csatlakoztatasaval, a kezel6program telepitésével és hasznalataval kapcsolatban a
szkennerhez kapott dokumentaciéban talalhatunk tovabbi informaciokat.
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{ Kép elénézet

A7 Igazsaglgyi Minisztérium QCCR Projekt ajaniasa alapjan a szkennelt oldalnak jol olvashatonak kel lennie.
Amennyiben az oldal nem olvashatd, az oldal toriésre kerill £s lehetdsége van nagyobb felbontasban Ujraszkennelni
a7 oldalt. 16l ovashatonak tartja az oldalt?

Kép nagyitiza: < 3

Neumann fanos artaclan kitlsajd conyveeskdie baraloas vibarl kavarl, A Lk o ~

magalom g lestesit Gie s haldnEle elméletek, #5 ceyrmiiasal verszngs kuialasi prouramok
fvimyehen, Annal s inkdbb cpyedUlAS, nivel 1958-ban irddall, v 1y
wrakasealzan annak a Jurrada.lnmnak amelynek sormn s elek |r|||||kj.|b s po
niiaearll eleejeddss alapvelicn mwghatirozls a buszadik szézod mdsodik F2lEnck foflwie-
sél. Meumann Fanos urnlsn e lbadissoroain — it soyatlen kitethen adjuk kéere a2 emben
ag)y sz itasnkkil kapesoliles aktivitisdnak fssmefoglal cnchelee 2o medemn soimilisel-
e let. Hllenében, az adott korszal sedinitdpép=s techne yiijinak, és o rapnszlat neviu-
Iz ereshnényeinel fimeclorbe vérelevel.

Az mondolhatnank, hogy Basiilyen Fasonld eridkelts, smis abbar az idshen kesaitzt-
ek, mostas wljosen ée raménytelenal elavulr, de canck eppen az clienkesije g Aot 4
tizrta smamilislechoikal slmeletet illeti (aet ax elmelalal, amely & swimitiwépre alkalmoz-
Iigld funkeik elemeings 1t chnzisamml sail), ek William Charch, Alan Turing és hizo-
nyos mertekiz dppen Mewrann allal letakort alapjai ol mootdkben seilacdnak @ eome-
kemmek Bizanvallak, bugy ilven snedménvre lEn egwiltk sem szamitsll, lween o téren 2
keodds annyica iviloon sikertils, hogy oe ahhor cidelaosn elvek més m is haszndlhardk
aprabi¥mak aziles kdrdee vonatkiosdarn,

Ami & szdmltdedpek lechneligiagal illess, oz czedforduld szdmithedpor, armelyek ma
valame ey inodiban 65 a2 amerikai oftbanake felében is meptalzihlak, kivatel milkol w
gprevesett Weumann aeelitekiong” noglestesiilései. Mindezvikilk nz eladdlessacn Nou-
minn Al kifejlesztet: és faltirt fuskeion s seprezyien alipul. 4 gép médoaithatd |, me-
méviajiban® helycakedik vl seekvencidlis szervezéati Lprogram, ansely maphalanses o

Ko egeseg™ dla | végrehaitom alapyett szbouitdsi Tk wonesaegn gs sormen jér
Frnck a1 Iulupllw_ck ar dlap]al‘er:um,anu srava il is elenken g5 viliigosin borvonuluzzik.
mir & kddar” mond, ahel o, peoeraenrdl” besedlngnk, és ahal celjea kédar®, vagy iiwi-
ditett kadet™ amlin, an me mast 260 ki pragramot” & magaes seinti pr;\‘v,rnmn:mlwi”
ntencanank, De csak o kifejeztack viltertak <2 a popek Snngele nivvekede melr. Keumann
Imos ciiseras akannely ik mai sesmitheépben 5 cenyfrodpeltd] o szuperszimiligipe- [vs
. furassanak akie nekeriithnl weee modelieczsse 8 vilizaeuatam balelkewsodt 7

7o) [om

A beolvasas befejeztével a kezel6program feliilete bezérul, és a beolvasott dokumentum elénézeti
képe jelenik meg egy kilon ablakban, ahol a megfelel nagyitas bedllitdsa utan ellendrizhetjik a
beolvasott kép olvashatosagat. Ha az lgen gombra kattintunk, az ablak bezarul és a varazslo
ablakéaban a beolvasott dokumentumok kisméret( el6nézeti képe jelenik meg.

j dokumentum hozzdaddsa vardzslo

™ iy Uj kép szkennelése

Az JJj oldal szkennelése. . gombra kattintva csatolhatia & dossziéhoz papir alapd dokumentumait elektronikus Formaban, Ha minden
szikséges dokumentum szkennelése megtdrtént, kattintson & .Szkennelés mentése .. gombra, és mentse el a dokumentumokat egy
kép Fajlba. A folykatashoz kattinkson a Towabb” gombra.

| | Uj kép szkennelése

[ E Forras valasztss. .. ] | [ 0 oldal szkennelése. .. | * @ [ k@Szkennelés mentése, ..

Ha tovabbi oldalakat kivan beszkennelni, akkor az "Uj oldal szkennelése..." gombra kattintva
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3.3.1.3

ismételje meg a fenti Iépéseket.

Ha az adott oldalt torélni kivanja a tobb oldalas kép dokumentumbol, akkor kattintson a "Kijeldlt
oldal torlése™ gombot.

Az aktudlisan kijelolt oldalt a "Kijelolt oldal forgatasa balra” gombbal forgathatja el.
A beszkennelt oldalak sorrendjét médosithatja a Balra-és jobbra mozgatd nyilak segitségével.

A "Szkennelés mentése..."" gombra kattintva tobbféle formatumban (jpg, tiff, pdf) menthetjik el a
beolvasott képet. Ha tobb oldalt olvastunk be, akkor csak olyan képformatumot valaszthatunk, amely
képes a tobb oldalas dokumentumok kezelésére (tiff, pdf). Mentés utan kattintsunk a Tovabb gombra.

A kovetkez6 lapon a beolvasott dokumentumok adatlapja jelenik meg, szlikség esetén mddosithatjuk
az automatikusan meghatérozott értékeket. Ezutan kattintsunk a Tovabb majd a Befejezés gombra. A
varazslo bezérul, a Dosszié mezében pedig megjelennek a beolvasott dokumentumok.

Kép elénézete

:kf Kép elénézet

A7 Igazsagiigyi Minisztérium OCCR Projekt ajanidsa alapjan a szkennelt oldalnak jol olvashatonak kel lennie.
amennyiben az oldal nem olvashatd, az oldal torlésre kertl és lehetdsége van nagyobb felbontasban Ujraszkennelni
az oldalt. 16l ovashatonak tartja az oldalt?

Kép nagyitasa: < 3

HNeumann Tanos artatlan kiilseji tonyverskéie bharalas vibarl kavarl Aty ex s
myagalom maepbestuailfjs o LilenEle elméletck, 58 coymiasal vorszigs kulalisi pragramok
dewcmphen. Annsil s inkdbb cpredtldlls, mivel [958-ban irgdan, vayis o leakonibhi
seakasenlan annak o forcadalomnak, amelyaek sorm e eleironikes seimidmipek robka-
sl eleorjoddss alapvetion meghekiress o buszadik szizod midsodik F2linck fojlinde-
sl Neumann Lanos urnlan e lbadisseroamin — i vgyotien kotethen adjuk ktere a2 erehen
apy azarnitisnkkal kaposolales aktivitisdnak Ssarefoglak cncheleee 3 medem sedmilisel-
rlet. Hikerében, az adott korszal sedinitigipes techne ygiijinak, és o tapnszolat aevkuts-
lia: ereshinényeinel fimeclorbe vérelevel.

At gandaeThatnank, hogy hasmlyen Fasonld rdboséy, amit abban az idfhen kesaitat-
ek, mostiisa wljosen e reményielenil elavult. de canck eppen az clienkesije igee. Aani 4
tizzma swamilistechoikal 2lmélotet et iael we clndlalel, amely o ssmitpépre alkalmoz-
Il finkeidk elemeined [Strehnzgsarnl sail), eoek Williom Church. Alan Turing és bizo-
nyos wértlkiz Gppen Mewrann allal lerakort alapiai ole mabkben zsilardnsk s wome-
kemmek Bizeavullak, bugy iyven cnedményre talén egwikllk sem sxamitall. lwen o téren 2
kesddy wonyica Kivildmn sikerul, hogy oe ahhor idelgusll elvek méz mi is haszndlhardk
aprob¥mak széles karéee vonakocoan,

Ami g szdmldedpek lechnobaigal illes, oz rzedforduld szdmithedpa, arrelyek ma
valamenny inodiban 65 a2 amerikai otbanak felében is meglallhtabk, kivdtel oélkol w
Igynavessart Woumaon aeelitckione” meglestesiilései. Mindezvikillk oz eladdlesssen New-
minn Al kifejlesztet: és faltirt fusbeinn s seprsyen alipul. 4 gép médosithatd ,me-
mériajban’ helyeckelik ol scekoveneiilis szervezdetl L progran’, ancly mephalineey o
WKl eayseg” Ala | vegrshaitom alapyetl szhotitdsi Wk wonéseeEl gs sormend jét
Frnek a felépiiganek we alapjait Wewmname szaval il s elenken és viliignwmn krvonulozzdk
i & kddor” mend, ohel o ,peouraenrdl” besedlngok, &5 ahal celies kddar®, vagy iivi-
ditett kddat™ emlir an mo most gépi kidi programot” G, mages saintii prowramnyeled
menchznk, Dy ceak o kifejozdack viltertak 22 a pépck drmgele nidvekedell meg. Keumann
Jmos riigwaac akdnmelyik mad sadmilbvepben o tenydrodpoktd] 8 szuperzanitigdpu- v
g fulraszanak akde nikeriitghnl wes modeliozssk s vilisaeuatam balabasdedt o

i ] [ S

A beolvasas befejeztével a kezel6program felllete bezérul, és a beolvasott dokumentum elénézeti
képe jelenik meg egy kilén ablakban, ahol a megfelel6 nagyitas beallitasa utan ellenérizhetjik a
beolvasott kép olvashatosagat. Ha az lgen gombra Kattintunk, az ablak bezarul és a varazslo
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3.3.1.4

3.3.15

ablakéaban a beolvasott dokumentumok kisméret( el6nézeti képe jelenik meg.

Hozzdadas Fogd & Vidd technikaval

Lehet6ségiink van arra is, hogy dokumentumainkat a fogd & vidd technika hasznélataval adjuk hozza
a megnyitott dossziéhoz. Ebben az esetben a Windows Intézd ablakéban valasszuk ki a hozzaadando
fajlt, majd az egér jobb, illetve bal gombjaval megfogva hizzuk azt a Mokka ablak folé. Ha
elengedjlik az egér gombjat, a kovetkezd parbeszédablak jelenik meg:

3)_.; Dokumentumok hozzaadasa a dossziehoz EWE

| dokumenturn adatainak szerkesztése

D \deviDasszidkiInfarmatikai vizsgalat eredménye. htm

Citm: Hiteles cégaléirasi myilstkozat E]
Kategdria:

Hozzaadasi idd: 2007 12168 17.06:35

Betdittesi hiely: O weyiDossziskInformatika vizsoélat eredménye |

Forras merete: 7 KB

Farmatum: besct it
Megjelenitd Firefox
alkalmazas

[ g/ Rendben ] [ x Mégseml [ ) Sugo ]

Ha tobb dokumentumot hizott a programba, akkor valassza ki egyenkent a legordil6 listdbdl, hogy
melyik dokumentum cimét kivanja megadni. Ha nem adja meg kilén a dokumentumok cimét, akkor
mindegyik dokumentum az alapértelmezett cimmel - a lista elsd elemével - fog megegyezni. A
dokumentumok cimét kés6bb is mddosithatja az Adatlapon.

A "Rendben" gombra kattintva a fajlt hozzaadhatjuk a megnyitott dossziéhoz.
Termeészetesen az egyes dosszié semak engedélyezett fajltipusaira vonatkoz6 korlatozasok itt is
érvényesilnek.

Megjegyzés: Ha egy dossziét hiz be a MOKKA ablakaba, akkor egy parbeszédablak figyelmezteti
erre, és megkeérdezi, hogy mint dokumentum kivanja-e a dossziehoz adni a dossziét vagy meg kivanja
nyitni magat a dossziét.

Mentett dosszié tartalmanak hozzdadéasa

A Dokumentum menli (vagy a Dokumentum eszkdztdr) Mentett dosszié tartalmanak
hozzdadasa... pontjara kattintva a mar korabban lemezre mentett dossziék kozul valaszthatjuk ki azt,
amelynek tartalmat (vagyis a benne szerepl6 dokumentumokat) az aktudlisan megnyitott mappéahoz
hozza szeretnénk adni.

I Csak olyan dossziék tartalméat adhatjuk a jelenlegi dossziéhoz, aminek séméja megegyezik az
aktudlis dosszié séméjaval.
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3.3.1.6 Dokumentum cimének megadasa

3.3.2

3.3.3

A dokumentum cimének megadasara egy faszerkezetli csoportositott lista szolgal. A plusz ikonra
kattintva tudja az egyes csoportokat kinyitni, és a kivant dokumentum cimet kivalasztani.
Lehet8sége van a dokumentumok cimére keresni, akar a cim egy részének begépelésével is. Pl. ha
begépeli a keresé mezébe, hogy "illeték", akkor a listaban automatikusan az "llleték megfizetésének
igazolasa" elemre ugrik a kijelélés. A program mindig a legels6 megtalalt elemet jeloli ki.

Kattintson a Kivalasztas gombra vagy a kijelolt elemre duplan, hogy a dokumentum cimét modositsa.

&% Cim kivdlasztds

Kérilk valassza ki a dokumentum cimét az alabbi listabdl (2006, évi V. torvény slapjan):

Keresés a dokumenturn cimekben:

A kérelem formanyomtatvanya ~
= 1. Mellékletek, amelyeknek hianya esetén a (valtozas )bejegyzesi kérelem hidanypdtlasi eljaras nelkilli elutasitasara keriil sc

1. Walamennyi cég (valtozas)bejegyzéséhez sziikséges okiratok

= II. Az egyes cégformak (valtozas)bejegyzéséhez szikséges tovabbi okiratok

= 1. korlatolt felelésségii tarsasag esetén

A hitelintézet igazolasa a penzbeli b i o
A tikeleszallitasr a vonatkozd kizlemény kizzétételét igazold lappéldanykivonatak,
Bejegyzett tarsasag esetében a pénzbeli hozzajarulasnak a lEtesitd okiratban (a legfdbb szerv hatarozataban) meghatarozottak szerint torkénd befizetés)

Tagjegyzék
Uagywéd aleal ellenjeqyzett vagy kizjegyed altal kizokirakha foglalt Ggwvezetdi nyilatkozat a pénzhel hozzajarulésnak a tarsasan rendelkezésére hocsatés:

Ugyvezetdi nvilatkozat a nem pénzbeli hozzdjarulas rendelkezésre bocsatasard]

2. részvénytarsasag esetén

3. szivetkezet esetén

4. erdidbirtokossagi tarsulat esetén

5. vizgazdalkodasi tarsulat esetén

6. kiilfdldi vallalkozas magyarorszagi fioktelepe esetén

7. kiilfdldiek kozvetlen kereskedelmi képviselete esetén v
< >

[ o Kivdlasztas ] [ XK Megsem

Dokumentum torlése dossziébol

Ha dokumentumot vagy al-dossziét szeretnénk eltadvolitani a megnyitott dossziébol, jeldljuk ki az
eltdvolitandd elemet a Dosszié mez6ben, és kattintsunk a Dokumentum meni, vagy a Dokumentum
eszkoztar Dokumentum eltavolitasa parancsara.

A Alairt, ill. idébélyeggel rendelkezd dossziébol mar nem lehet dokumentumot vagy al-dossziét
eltavolitani.

Dokumentumok megjelenitése és megnyitasa kulsé programmal

A MOKKA program szamos fajlformatumot tdmogatd belsé megjelenitével rendelkezik, amelynek
segitségével a kovetkezd fajltipusok el6nézeti kepe jelenitheté meg a programon belil:

4 szOveges dokumentum (txt)
4 RichText dokumentum (rtf)

¢ Kiulonféle képformatumok (csak a legfontosabbakat soroljuk fel) BMP, GIF, TIFF,
JPG, PNG, PostScript, PaintBrush, (bmp, gif, tif, jpg, jpeg, png, ps, eps, pcx).
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Amennyiben a Dosszié mez6ben kivalasztott dokumentum nem jelenithet6 meg a programon beliil,
kettOs kattintas hatasara a Windows altal hozzarendelt alkalmazas fogja megnyitni azt.

Ha olyan dokumentumra kattintunk, amelynek kiterjesztése nem szerepel a tdmogatott formatumok
listajan, az alabbi parbeszédpanel jelenik meg:

Ismeretlen dokumentum tipus megnyitasa

Az adott dokumentum a program szamara ismeretlen Formatumd.
Hogyan kivanja ezt a dokumenturnot kezelni?
() Mem nvitia meq, és a F&jl Formatum bekerdl a visszautasicokt Formatumalk liskdiaba

(%) Megnvitja a Windows alkal hozzétarsitott alkalmazés segitségével

'®) Megnvitia a Windows alkal hozzatarsitott alkalmazas seqitségével, és a Fajl
Farmatum bekeril az elfogadakt Farmatumaok liskaidba

Iv’ Rendl:uen] ’ x Mégsem] [ ) Sogo

A dokumentum megjelenitéséhez valasszuk ki a megfelel opcidt és kattintsunk az OK gombra.

&Y - ’ 7 - 7= 7 7 7 7 7 = 7 7 7
oAz elfogadott és visszautasitott formatumok listdjanak szerkesztéserdl, és a listak alapértelmezés
szerinti tartalmardl tovabbi informaciok talalhatok a Beéllitdsok szakaszban.

Dokumentum adatlapjanak szerkesztése

A funkci6 az egyes dokumentumokhoz tartozé meta adatok (név, kategoéria, formatum, tipus, stb.)
szerkesztését, megtekintését teszi lehetévé. A Dosszié mez6ben kijeldlt dokumentum adatlapjat az
Adatlap szerkesztése... parancs segitsegével érhetjik el, amely a Dokumentum meniben a
Dokumentum eszkoztaron, a dokumentumhoz tartoz6 helyi meniben is megtalalhatd. A
dokumentum aldirasa, ill. id6bélyegzése utan az adatlap modositasara mar nincs lehetség.
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Adatlap |E| g|

§= Meta adatok E= Masolat meta adatai 1248 Idthélyegeik | 4 Aldirasok

Cim: Mecjegyzés:

Kategdria:

Hozzaadési idd: |200?.02.23. 14:44:27 |

Betittési hely: |C:WOKKA_Q\Dokumerrtumok‘.im_cegelj_besz_elekt |
Forrés mérete: |1 07 WB; 1,97 MB * |
Formatum: applicationd

Megizlenitd Adobe Acrobat 7.0

alkalmazas:

* & pontosvesszd ukan a valds adatokat 15thatja, ami nem a meta adatokbdl szarmazik, hanem a Fajlrendszerbal.
A meta adatokat madosithatja, de aliras utan erre mér nincs lehetdség.

[ " OK IIXMégseml [ ngagé]

.\' =7z 7 7 7
I\ Ha a dokumentumot vagy a dokumentumot tartalmazo dossziét mar alairtuk, az adatok
modositasara nincs lehet6ség.

A Masolat meta adatai lapon az adott dokumentumrol készilt papir alapt masolatra
vonatkozé adatokat hatarozhatjuk meg. Ha bejel6li a "Meg kivanom adni a Masolat meta adatait"
jelolénégyzetet, akkor a meta adatok szerkeszthetéveé valnak.
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Adatlap

8= Meta adatok 8= Masolat meta adatai

FIX

Meq kivanom adni & Masolat meta adatait

Masolat meta adakai

A papiralapd dokumentum megnevezése;

|irn_cegelj_I:-esz_elektr_Fc-rmatumok_vz_D

A masolatkészitd szervezet megnevezése és a masolatkészitd személy neve:

4 papiralap dokumentun Fizikai méretei: I:I

hietLack K.

A méasolatkészitési szabilvzat URL-je:

A mésolatkésziés ideje:  [2007.02.23 B [144427 2|

-

Ervenyessegi idd

Kezdate: |2007.02.23 B 14427 2|
[vége: | | | | Merm meghatarozott
I a” OK l [XMégsem l [ ) 2ugd ]

Az 1d6bélyegzdk és Alairasok lapokon a dokumentum hitelesitési allapotaval kapcsolatos adatok
jelennek meg, valamint ellendrizhetjik az alairas tipusat, és a dokumentumhoz tartoz6 idébélyegeket

is (csak, ha mar alairtuk a dokumentumot).

Az 1d6bélyegz6k lap idérendi sorrendben tartalmazza a dokumentumhoz tartozo6 id6bélyegzéket. Az
egyes elemeket kijeldlve, a Tanusitvdny megjelenitése gombra kattintva megtekintheté az

id6bélyegz6t kiado tanUsitvanya.
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Adatlap |E| g|

|EE Meta adatok || E= Masolat meta adatail tzis Iddbélyeqzdk |P Bl it dsok;

Az alébbi lista idérendben tartalmazza a dokumentum idébElyegzsit:

[ Tandsitvany megjelenitése. .,
4 2007.02.14, 13:49:55

I o CK meégseml [ € Sl ]

Az Alairasok lap létrehozasi sorrendben tartalmazza a dokumentumhoz tartozo aléirasokat,
ellenjegyzéseket. Az egyes elemeket kijelolve, a Tanusitvany megjelenitése gombra kattintva
megtekinthetd az alairast Iétrehoz tanusitvdnya. Amennyiben az aliras rendelkezik idébélyeggel is,

megjelenik az 1d6bélyegek csoport az alairas lista alatt. Ebben a listaban szerepel az adott alairas
dsszes id6belyegz6je id6rendi sorrendben.
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Adatlap ri| E|
8= Meta adatok | B= Mésolat meta adatai | whe Idﬁbélyegzﬁkl A7 Blirasok
Alair&sol:
aléird Tipus Formatum &llapok Meqgiegyzés kipusa [ Tandsitvany megjelenitése. .,
" Dely Kristdf Jakab  alairés ®OdES-C_MELASZ Hiteles

" Dely Kristdf Jakab ellenjegyzés ¥AdES-T_MELASZ Hiteles

Iddbélyegek (1 db)
&z alabbi lista iddrendben tartalmazza az alairas idobélyegadit:

FH Tipus e Erték l Tantsitvany megiclenitése, .,
28 Al4iras UkSR biztonsagos iddbélveq 2007.02.14, 13:47:43
I o CK l l X measem l [ € Sl

Dokumentum mentése masként

A funkcio célja az, hogy a dossziékban tarolt dokumentumok eredeti formajukban (aléirdsok és
id6bélyegek nélkul) helyreallithatok legyenek. Természetesen alairt dossziéban lévé dokumentumok
is elmenthetdk ilyen modon.

A mentés elvégzeséhez valasszuk ki a mentendé dokumentumot, és Kattintsunk a Dokumentum
meni, a Dokumentum eszkdztar vagy a dokumentumhoz tartozo helyi ment Dokumentum mentése
masként... pontjara. A megjelend parbeszédablakban kivalaszthatjuk a mentési mappat és
megadhatjuk a fajl nevét.

Osszes dokumentum mentése konyvtarba

A funkcio célja az, hogy a dossziékban tarolt dsszes dokumentumot eredeti forméajaban (alairasok és
idébelyegek nélkil) elmentse egy felhasznalé altal megadott konyvtarba.

A mentés elvégzéséhez a valasszuk ki a Dokumentum menii, "Osszes dokumentum mentése..”
meniparancsot, majd a megjelend kényvtar kivalaszt6 ablakban adjuk meg a dokumentumok mentési
helyét.
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Browse For Folder

2?)X

Mentési kirvear kivalasztasa

@ Deskbop

Ei My Documenks

j My Computer

‘-ﬂ My Mebwork Places
E)' Recycle Bin

To view any subfolders, click a plus sign above,

Ik, l [ Cancel

3.3.7 Szbveges dokumentum nyomtatasa

Egy szOveges (.txt vagy .rtf kiterjesztés) dokumentum kinyomtatdsahoz a Dokumentum helyi
menujébdl vagy a Dokumentum meniibdl valasszuk ki a Dokumentum nyomtatasa mentparancsot.
A megjelend Nyomtatas ablakban ellenérizhetjiik a dokumentum nyomtatasi képét és modosithatjuk a
nyomtato bedllitasait és bedllithatjuk a margok értékét.
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3.3.8

pe—— BEE

Az alabbi panelben l3thatja a kinyomtatands dokumentum eldnézetét, A nyomtatdshoz kattinkson a Myomtatas gombra.

Megjelenitett oldal: Magyitas: | Teljes oldal “ Margok (o)

.fjr'dynmtaté belibcs, Bialrdl: |1 :| Jobbrdl: |1 3| Fenkrél: EI Lenkrdl: EI

Elénézek

[ 4 Myombatas ] ’ XMégsem ]

A dokumentum kinyomtatasahoz kattintsunk a Nyomtatas gombra.

Kép dokumentum nyomtatisa

Egy kép dokumentum kinyomtatdsahoz a Dokumentum helyi mentijébél vagy a Dokumentum
menubdl valasszuk ki a Dokumentum nyomtatasa meniparancsot.

A megjelend Nyomtatas ablakban ellenérizhetjiik a dokumentum nyomtatasi képét és modosithatjuk a
nyomtaté beallitasait és beallithatjuk a margdk értékét.

A Pozicié csoportban beallithatjuk, hogy a kép az oldalon milyen helyzetben legyen.
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3.3.9

3.3.10

3.3.10.1

Kép nyomtatdsa

Margok {cm) Pozicio Elanezet
1

8EE [T :
LS L 2 5@ E

4

Balra Jobbra
L s o (@ &
Lent
MEret zamma korrekeid
Fitzlti a2 oldalt Ertek 1|
Mértékegység
Egység |cm L%
(04 ] ’ Mégsem ] [ Myarnkatd bealitas. .. I l - - _|

A dokumentum kinyomtatasahoz kattintsunk a Nyomtatas gombra.
Nyomtatas hozza tarsitott programmal

A dokumentum helyi menijébél kivalaszthatd "Nyomtatds hozza tarsitott programmal...”
meniparancs hatasara az éppen kijelolt dokumentum a Windowsban az adott dokumentum tipushoz
hozza tarsitott alkalmazas segitségével keriil kinyomtatasra. igy pl. lehet6ség nyilik PDF
dokumentumok nyomtatasara az Adobe Reader program segitségével, vagy Word dokumentumok
nyomtatasara.

Fogd & Vidd technika

A MOKKA program szamos lehet6séget nyljt a Fogd & Vidd technika alkalmazaséara, ezaltal
megkonnyiti és meggyorsitja a munkavégzést. Egyszer(ien hizhat be dokumentumokat a MOKKA
programba, illetve a dossziéban l[év6 dokumentumokat fajlkezel§ programba dobva exportalhatja
azokat. Irodai alkalmazasokbdl, béngész6kbdl szbéveges tartalmat behlizva a MOKKA ablakaba
dokumentumként hozzaadhatja a dossziéhoz a kijeldlt tartalmat.

= Dokumentum hozzdadasa Fogd & Vidd technikaval
= Dokumentum exportalasa Fogd & Vidd technikaval
= Dokumentum létrehozasa mas alkalmazasboél behlzott tartalombdl

Dokumentum hozzaadasa Fogd & Vidd technikaval

Lehet6ségiink van arra is, hogy dokumentumainkat a fogd & vidd technika hasznélataval adjuk hozza
a megnyitott dossziéhoz. Ebben az esetben a Windows Intézd ablakéban valasszuk ki a hozzaadando
fajlt, majd az egér jobb, illetve bal gombjaval megfogva hizzuk azt a Mokka ablak folé. Ha
elengedjlik az egér gombjat, a kovetkezd parbeszédablak jelenik meg:
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3.3.10.2

3.3.10.3

&% Dokumentumok hozzdaddsa a dossziéhoz EE'

w | dokumentumn adatainak szerkesztése

sszieklInformatikai vizsgalat eredménye.htm

Cim: Hiteles cégaléirasi nyilatkozat E]
Kategoria:

Hozzaadasiidd:  |oo07 1248, 17.06:35

Betditesi hely: DidesiDozsziekinformatikal vizegalat eredmeénye t
Forras mérete: 21 7 KB

Farmatum: tescthtmi

Megjelenitd Firefox

alkalmazas:

I J Rendben l [ x Mégseml [ W S0go ]

Ha t6bb dokumentumot hdzott a programba, akkor valassza ki egyenként a legordiild listabol, hogy
melyik dokumentum cimét kivanja megadni. Ha nem adja meg killon a dokumentumok cimét, akkor
mindegyik dokumentum az alapértelmezett cimmel - a lista elsé elemével - fog megegyezni. A
dokumentumok cimét késébb is modosithatja az Adatlapon.

A "Rendben" gombra kattintva a fajlt hozzaadhatjuk a megnyitott dossziéhoz.
Természetesen az egyes dosszié sémak engedélyezett fajltipusaira vonatkozd Kkorlatozasok itt is
érvényesulnek.

Megjegyzés: Ha egy dossziét huz be a MOKKA ablakéba, akkor egy parbeszédablak figyelmezteti
erre, s megkérdezi, hogy mint dokumentum kivanja-e a dossziéhoz adni a dossziét vagy meg kivanja
nyitni magéat a dossziét.

Dokumentum exportalasa Fogd & Vidd technikaval

A Dosszié faszerkezetében, ha kijelol egy dokumentumot és a fogd & vidd technikaval behizza azt
egy fajlkezel6 alkalmazasba, pl. a Windows Intézébe, Asztalra, Total Commanderbe, akkor az adott
dokumentum a megadott helyre masolodik. igy nem kell a Dokumentum mentése masként
menlparanccsal a mentés helyét megadnia, elég a megadott kdnyvtarba hiznia a mentendd
dokumentumot.

Dokumentum létrehozasa mas alkalmazasbol behtzott tartalombol

Lehet8sége van a legtobb szovegszerkeszté programbdl tartalmat behidzni a MOKKA ablakaba, és a
kijelolt tartalmat, annak tipusatol figgéen a MOKKA, mint dokumentumot a dossziéhoz adja.

Ha pl. egy Word dokumentumban kijeldlt széveget behliz a MOKKA ablakaba, akkor az egy RTF
dokumentumként adédik a dossziéhoz és meg6rzi az eredeti szbéveg formazasat. Hasonléan Internet
Explorer-ben, FireFox-ban betoltott internetes lapon kijelélt szoveget behtzhat a MOKKA ablakaba. A
funkcié m(ikodik Jegyzettombdl, Wordpad-b6l, Office alkalmazasokbol, bongész8kbél, képszerkesztd
programokbdl. Ha egy képet hiz be a MOKKA ablakaba, az mint JPG kép adodik a dossziéhoz.

Behuzhat6 tartalom tipusok MOKKA-ban megjelend dokumentum tipus
egyszer(i szoveg egyszer(i széveq, .txt fajlkiterjesztés
formazott (Richtext) széveg formazott (Richtext) széveg, .rtf fajlkiterjesztés
html széveg bongész6hdl formazott (Richtext) széveg, .rtf fajlkiterjesztés
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kép JPG kép, .jpg fajlkiterjesztés

3.4  Alairas, id6bélyegzés

A MOKKA program legfontosabb funkcidja, hogy a dossziékat, és ezzel egyutt a dossziéban levé
dokumentumokat elektronikus alairassal, ill. id6bélyeggel lassa el.

¢ Alairas
¢ 1d6bélyegzés
3.4.1 Alairas

A MOKKA program legfontosabb funkcioja, hogy a dossziékat, és ezzel egyiitt a dossziéban 1évd
dokumentumokat elektronikus aléirdssal lassa el. A megnyitott dosszié, vagy az abban lév6
dokumentum alairdsahoz vaélasszuk a Hitelesités meni vagy az Al&iras eszkoztar Aliras...
parancsat.

Fontos

Ha a teljes dossziét kivanja alairni, akkor hasznalja a "Dosszié alairasa" parancsot. (A teljes
dossziét ugy is alairhatja, ha a dosszié gyokér elemére kattint, majd az Al&irds parancsot
kivélasztja).

Az "Alairas" paranccsal a kijelolt dokumentumot, vagy ha a dosszié gyokerén all, akkor a teljes
dossziét irhatja alé.

Alairas el6tt ellenériznie kell, hogy az alairando elem megegyezik-e azzal a tartalommal, amit On ala
Kivan irni. Ezt az EI6nézet panelen ellendrizheti, ha a dokumentumot az alkalmazés képes belsé
megjelenitével megjeleniteni. Ellenkez6 esetben a dokumentumra dupla kattintasra a hozza tarsitott
program megjeleniti a dokumentumot és ellendrizni tudja annak tartalmat. Amennyiben mindent
megfelel6nek talalt, Az Aladirandd elem(ek) ellendrzése parbeszédablakban kattintson az Igen
gombra.

Aldiranda elem(ek) ellendrzése

Az alairanda elemieket) az Eldnézet panelen ellendrizheti,
H_*/ Megegwezik annak tartalma az ebvarttal?

[ Igen ] [ Merm ]

A megjelend parbeszédablakban ki kell valasztanunk a hasznalni kivant hitelesitési formatumot és az
alairds mindsitését (fokozott biztonsdgl vagy mindsitett alairas). Ugyanitt van lehet6ségiink
megjegyzés megadasara is. Mindsitett elektronikus aléiras el6allitdisdhoz mindsitett tanudsitvany és
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biztonsagos alairas-1étrehoz6 eszk6z szlikséges.
Megjegyzések
Ha Visszavonas ellenérzésnél CRL-t hasznal, akkor XADES_C, ill. XADES_A aldirast nem tud

s

létrehozni. Hozzon létre egy alairast, majd kés6bb terjessze azt ki az Alairas kiterjesztése paranccsal.

Ha a kivarasi id6 nem nullara van allitva, akkor XADES_C, ill. XADES_A aléirast nem tud
létrehozni. A kivarasi id6t a Bedllitasok ablak, Visszavonas fiilén tudja beéallitani.

Ha MELASZ-Ready tizemmddot hasznél, akkor XADES_A tipusu alairast nem tud létrehozni.

P Aldirds 3

=1| Amennyiben az alapértelmezettdl eltérd bealitasokat kivan hasznalni, kériik adja meg
a hitelesités bedlitasait,

Hitelesitési beallitasal,

Hitelesités Farmatumas wadES-T

v|
Mindsités
(%) Fokozott bizkonsaga alairés () mindsitett aldirés
Megjegyzés
Tipusa: |Hitelesﬂ:ési zaradék w |
[ @ Megjegyzés betdlkése Fajlbal. .. ] ’ x Meqgjegyzeés tirlése

Szdvede! | Az eredeti papiralapt dokumentummal megyegyezd,
13/2005. {%,27.THM rendelet

[¢ Rendben] ’ x Mégsem] ’ & S0aa

7 s

Amennyiben mindsitett alairast valasztott ki, a kévetkezé parbeszédablak jelenik meg. Mindsitett

elektronikus aléiras el6allitasahoz mindsitett tansitvany és biztonsagos alairas-létrehozé eszkoz
sziikséges. Amennyiben rendelkezik ilyen eszkdzzel kérjlk, kattintson az 1gen gombra.

Megerdsités

O mindsitett aldiras [etrehozédsat valasztott k.

r Felhivjuk Figvelmét, hogy mindsitett alairas [Etrehozasahoz, Biztonsagos Alairast Létrehozd Eszkiz (BALE) is szlkséges.
Kivanja Falvtatni az alairasty

Igen ] [ Mern
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Miutan a bedllitottuk a létrehozand¢ aléirds paramétereit, a kovetkez6 ablakban ki kell valasztanunk
az alairashoz felhasznaland6 tanusitvanyt. Lehet6ségiink van a Kijel6lt tandsitvany megnyitésara és
ellenGrzésére is.

[E® Tanuisitvénykivalasztds HE
Kérjik, vélassza ki a bandsitvanyt!
£8  Tulajdonos (= E-mail 25 kidlia [?] Ervényesség
Dely Kristof Jakab dely_kimnetlock, hu NetLock Minositett Kozjegyzoi (Class Q&) Tan,,.  2007.05.09,
Dely Kristaf Jakab MetLock Belso Tanusitvanykiado w2 2006,11.03,

Dely Kristaf Jakab dely_kimnetlock, hu NetLock Expressz (Class C) Tanusitvanykiado 2007.03.31,
Dely Kristaf Jakab v kimnetlock,hu MetLock gleti (Class B) Tanusitvanykiado

Kriskof Teszt Fokozokt Alairo dely_k@netlock.net MNem Letezo Teszt CA V2, csak tesztelesre has,.,  2007.02.09,
Kriskof Teszt Minositett Alairo  dely_ki@netlock.net MNem Letezo Teszt CA V2, csak tesztelesre has,.,  2007.02.09,

Mémeth Tamas MetLock Belso Tanusitvanykiado w2 Z007.04,19,
Metlock Teszt (Class T2) CA info@netlock. net NetLock Teszt (Class T2) CA 2009.03.03,
MetLock Teszt Alairo tanusitv,..  dely_kionetlock,hu NetLock Teszt (Class T2) Teszt Ca 2007.05.03,
Temp Teréz dely_kimnetlock, hu NetLock, Uzleti (Class B) Tanusitvanykiado Teszt  2007.05.08,
Teszk Idobelveq es OCSP ho.,.  infoi@e-szigno.hu Microsec e-Szigno Teszt Auth CA 2010.03.24,
Teszkeld Péterke e-5zigno Teszk CAl 2010.07.27,
v, kozigazgatas hu MetLock Expressz (Class C) Tanusitvanykiado ... 2007.03.09,

(Fae ] (Ko

Miutan kijel6ltiik a megfelel6 a tanusitvanyt kattintsunk a Kivalaszt gombra. Ezzel elindul az alairas
folyamata, aminek végeztével a dosszié hitelesitési statuszat tartalmazo ablak jelenik meg a
képernyon.

i
!'1

A tanusitvanyok visszavonasi listainak ellen6rzése miatt dossziét, dokumentumot csak akkor
irhatunk ald, ha program csatlakozni tud a hitelesités szolgaltaté rendszerére (internet kapcsolat
szlikséges).

3.4.2 Minden dokumentum aléirdsa

Ha a dossziéban szerepl6 6sszes dokumentumot és a teljes dossziét ala szeretné irni egy lépésben,
akkor hajtsa végrea a kovetkezdket.

1) Kattintson az eszkdztaron vagy a Hitelesités meniben a mindent alair parancsra.
2) Ha az alairand6 dokumentumok tartalmat korabban ellendrizte, akkor kattintson az Igen gombra. A
kovetkezd ablak fog megjelenni:
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3.4.3

3.44

A Minden dokumentum aldirdsa E|E|

az Ok gombra. & program a dossziéban szerepld dsszes dokumentumok és a teljes
dosszigt ala fogja irni, & keletkezett aliirasok tarkalmaznak iddbelyeqet, a lEtrejavd
aldir&si Formaturn XADES-T. Azok a dokumentumok nem kerdinek alairasra, amelyek a
Magyar Allamkincstar alkal alait dosszigk &s dokumentumbként szerepelinek a
dosszighan,

p Kériilk, wilassza ki, hogy milyen mindskési aldirast kivan létrehozni, majd katbintson

Mindsités

(%) Fokozott bizkansagl alairds () mindsitett alairas

| “OK | ’xMégsem] ’ i S00a

3) Keérjuk, valassza ki, hogy milyen mingsités(i alairast kivan létrehozni, majd kattintson az OK
gombra. A program a dossziéban szerepld 6sszes dokumentumot és a teljes dossziét ala fogja irni.
A keletkezett alairasok tartalmaznak id6bélyeget, a létrejové alairasi formatum XAdES-T. Azok a
dokumentumok nem keriilnek alairasra, amelyek a Magyar Allamkincstar altal alairt dossziék és
dokumentumként szerepelnek a dossziéban.

Id6bélyegzés

A dokumentumok id6bélyegzése annak bizonyitdsara szolgdl, hogy az adott dokumentum
(elektronikus adathalmaz) egy meghatéarozott id6pillanatban mar biztosan létezett.

A funkcié a Hitelesités menl vagy az Aldiras eszkoztar 1d6bélyegzés... parancsaval aktivalhato.
Hasznalatdval a Kkijelolt dokumentumon vagy dosszién id6bélyeg szolgaltaté altal kibocsatott
idébélyeget helyezhetiink el. Id6bélyeget csak olyan dokumentumhoz adhatunk hozza, amelynek
dossziéjat még nem irtuk ald. A dokumentumokhoz, ill. dossziékhoz tobb id6bélyeg is csatolhato.

Informadcio

\ir) Sikerl iddbélveget generalni, a kivetkezd érkékkel: 2006.10.17, 13:35:13

A\ Az id6bélyeg szolgéltatas eléréséhez sziikséges URL-t a ,,Beallitasok” szakaszban ismertetett
modon adhatjuk meg. Ha a beallitott URL nem megfelel6, vagy géplink nem kapcsolodik az
internetre, ezt az alkalmazas jelzi, és az id6bélyeg Iétrehozésa megszakad.

Hitelesitési formatumok

A program a kdvetkez§ hitelesitési formatumok hasznalatat tamogatja:

¢ Alap aldirdas (XAdES-BES) - olyan rovid érvényességli aldiras tipus, amely
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garantalja, hogy az ellen6rz6 azt a tanusitvanyt hasznélja az ellenérzéshez, amelyet az
aldir6 szandékol (MELASZ-Ready izemmaodban nem hasznalhato).

4 Alap aldiras (XAdES-EPES) — olyan rovid érvényességl alairas tipus, amely
garantélja, hogy az ellen6rz6 azt a tandsitvanyt hasznalja az ellen6rzéshez, amelyet az
alairé szandékol. Sem visszavonasi informaciokat, sem idébélyegzést nem tartalmaz
(MELASZ-Ready tizemmddban is hasznalhatd).

¢ Alap alairas id6bélyeggel (XAdES-T) — ez a tipus egy alap alairashdl és az alairashoz
csatolt idobélyegbdl all, amelynek segitségével megallapithato, hogy az alairas
biztosan az id6bélyegen szerepld id6pont el6tt keszilt. Igy az alairas ténye akkor sem

s

tagadhato le, ha az alair6 magankulcsa kés6bb kompromittalodott.

4 Alairds idébélyeggel, az ellen6rzési adatok csatolva (XAdES-C) — Ez a tipus az
id6bélyeggel ellatott alairas olyan valtozata, amely hivatkozasokat tartalmaz az alaird
tanusitvanyanak ellen6rzéséhez szilkséges informaciokra (a tanudsitvanylancra,
CRL-ekre vagy OCSP vélaszokra).

¢ Alairas archiv id6bélyeggel (XAdES-A) — ebben az esetben az dsszes alairt és/vagy
kivonatképzett elemet le kell id6bélyegezni az alairas és kivonat értékekkel egyutt. Az
archiv idébélyegzés megismétlendd, miel6tt az el6z6 archiv id6bélyeg kivonatképzeési
vagy alairasi algoritmusa gyengdl, illetve miel6tt bizonyithatatlannd valik az
id6bélyeg érvényessege (az id6bélyegeket az 1d6bélyeg Szolgaltatd koteles 10 évig
eltarolni egy 1d6bélyeg szolgaltatoi magankulcs kompromittalodasanak esetére).

3.4.5 Tanusitvanykivalasztas

Miutan a bedllitottuk a létrehozandé aléiras paramétereit, a kovetkez6 ablakban ki kell véalasztanunk
az alairashoz felhasznalandd tanusitvanyt. Lehet6séglnk van a kijelolt tanusitvany megnyitaséra és
ellendrzésére is.

Tanusitvanykivalaszids ? X
Kerjlk, valassza ki a bandsitvanyt!
£8  Tulaidonos = E-mail @5 Kidliks m Ervényessén
Dely kristof Jakab dely_k@netlock.hu MetLock Minositett Kozjegvzoi (Class Qa) Tan,,.  2007.05.09,
Dely kristdf Jakab MetLock Belso Tanusitvanykiado vz 2006.11.03,
Dely kristdf Jakab dely_k@netlock.hu MetLock Expressz (Class C) Tanusitvanykiado 2007.08.31,

Diely Kristaf Jakab ¢ kimnetlock. hu MekLock Uzleti (Class B) Tanusitvanykiado

Kriskaf Teszt Fokozakt Alairo dely_k@netlock.net Mem Letezo Teszt CA W2, csak tesztelesre has,..  2007.02.09,
Kriskaf Teszt Minositett Alaira  dely_k@netlock.net Mem Letezo Teszt CA W2, csak tesztelesre has,..  2007.02.09,

Mémeth Tamas MetLock Belso Tanusitvanykiado vz 2007.04.19,
MetLock Teszt (Class T2) CA info@netlock.net MetLock Teszt (Class T2) Ca 2009.03.08,
MetLock Teszt Alairo kanusity, .. dely_ki@netlock, hu MetLock Teszt (Class T2) Teszt CaA 2007.05.08,
Temp Teréz dely_k@netlock.hu MetLock zleti (Class B) Tanusitvanvkiado Teszt 2007.05.08,
Teszk Idobelveq es OCSP ho...  info@e-szigno.hu Microsec e-Szigno Teszt Auth Ca 2010.08.24,
Teszkeld Péterke e-Szigno Teszk CAl 2010.07.27,
s, kozigazgatas . hu MetLock Expressz (Class C) Tanusitvanykiado ... 2007.03.09,

(7 st | [ v |

Miutan kijel6ltiik a megfelel6 a tandsitvanyt kattintsunk a Kivalaszt gombra. Ezzel elindul az alairéas
folyamata, aminek végeztével a dosszié hitelesitési statuszat tartalmazo ablak jelenik meg a
képerny6n.
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3.5
3.5.1

3.5.2

M(veletek alairt dossziékkal, dokumentumokkal

Alairas, id6bélyeg torlése

Ha kijel6link egy, a dossziéhoz, illetve dokumentumhoz tartozo alairast vagy id6bélyeget, a
Hitelesités meniben, vagy az Alairas eszkoztaron megtalalhatd Alairas/Idébélyeg torlése gomb

segitségével eltavolithatjuk azt.

dokumentumainak alairasat, ill. id6bélyegét nem lehet térélni.

Ellenjegyzés

=4 Ha a dosszié rendelkezik hitelesitési informéacidval (alairds vagy idébélyeg), akkor a dosszié

Ha a dossziét vagy dokumentumot maér alairtuk, ill. id6bélyegeztlk, akkor lehetdség van arra, hogy
egy masik fél (vagy akar sajat magunk is) ellenjegyezze az adott dossziét/dokumentumot. A dosszié
vagy dokumentum ellenjegyzéséhez jeldljuk ki a dossziét, illetve dokumentumot és kattintsunk a

Hitelesités meni, vagy az Aldiras eszkoztar Ellenjegyzés... parancséara.

A megjelend ablakban meg kell adnunk azokat az opciokat, amelyek mar az uj alairas Iétrehozasanal

is szerepeltek. Az alairasi folyamat részletes leirasa az Alairas részben olvashatd.

~ Ellenjegyzés

Hitelesitési beallitasal,

Hitelesités Formatuma: AdES-T_MELAST &
Mindsités
() Fokozott bizkonsagl alairés (%) mindsitett aldirés
[ Megjegyzés

[¢ Rendben] ’ x Mégsem] ’ & S0aa

PIX

=1| Amennyiben az alapértelmezettdl eltérd bealitasokat kivan hasznalni, kériik adja meg
a hitelesités bedlitasait,

Ellenjegyzett elemre aktivvd valik a Hitelesités meni, Ellenjegyzett alairdsok menipontja,
amelynek segitségevel megjelenithetjik az adott Ellenjegyzés altal ellenjegyzett alairasokat, ill.

idébélyegeket.
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3.5.3 Alairéas kiterjesztése

Miutan aléirtuk egy dossziét vagy dokumentumot, lehet6séglink van arra, hogy megvaltoztassuk a
felhasznalt hitelesitési formatumot. A funkcio hasznélatahoz kattintsunk a kiterjesztendd alirasra,
majd valasszuk a Hitelesités menu, vagy az Alairas eszkoztar Alairas Kiterjesztése... parancsat.

B Alairasanak kiterjesztése ?|x
& jelenlegi alairast kiterjesztheti az alabbi beallitasok megadasawal,

Jelenleqi alairas
Jelenleqi alaivas tipusa  [wadES-T

Kiterjesztett alairas

Hitelesités Farmatumas

I\/ Rendl:nen] ’ X Mégsem] ’ ) S0

A megjelend parbeszédablakban ellendrizhetjuk a jelenleg hasznalt hitelesités tipust, és
kivalaszthatjuk a kiterjesztett alairas formatumat. A listaban csak a jelenleg alkalmazottnal
biztonsagosabb tipusokat talaljuk, az alairas ,,gyengitésére” nincs lehet6ség.

Fontos

Alairas kiterjesztéséhez kattintson a kiterjeszteni kivant alairasra. Gyakori hiba, hogy az a
dokumentum van kijel6lve, aminek az alairasat ki szeretnék terjeszteni.

Megjegyzések

Ha MELASZ-Ready Gzemmddot hasznél, akkor nem MELASZ-Ready - nek megfelel6 aléirast nem
tud kiterjeszteni.

Ha MELASZ-Ready Gizemmadot hasznal, akkor MELASZ formatumd XADES_C (ill. kisebb) tipusu
alairas nem tud XADES_A-ra kiterjeszteni.

3.5.4 Dosszié, dokumentum ellen6rzése

A funkcié célja a dossziéhoz, vagy dokumentumhoz csatolt alairas, idébélyeg hitelességének
ellenérzése. Aktivalasahoz kattintsunk a Hitelesités meni, vagy a Hitelesités eszkdztar Ellenérzeés...
pontjara.

Az ellen6rzés soran a program a hitelesités szolgaltaté rendszeréhez kapcsolédva ellenérzi a
visszavonasi listakat is, igy az ellen6rzés elvégzéséhez internet kapcsolat sziikséges.

Fontos:

Abban az esetben, ha egy aléirast, illetve id6bélyeget valamilyen oknal fogva nem sikerlt ellendrizni,
vagy a visszavonas ellen6rzés modjat megvaltoztatta, akkor szilkséges lehet az alairas, illetve
idébélyeg Gjraellenbrzésére. Az Ujraellendrzéshez kattintson a Hitelesités menil vagy az alairas helyi
meniijében az Ujraellen6rzés meniiparancsra.

© 2008 NetlLock Kift.



68

MOKKA 2

3.5.5

3.55.1

3.5.5.2

Viszont azonositas

A program képes a kdzigazgatasban hasznalhat6 Viszontazonositas kezelésére.
A programmal egyszerlen kildhet viszontazonositasi kérelmet egy kijel6lt alairasra és felhasznaléi
adatokra.

Megjegyzés: ez a funkcié csak specidlis licensszel rendelkez8, kdztisztviselSi tanisitvannyal
rendelkezd felhasznalok szamara érhet6 el.

Bevezetés

A viszontazonositas folyamata

A viszontazonositasi szolgéltatas logikai miikédése
Viszont azonositas a programban

Bevezetés

A kbzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szo6l6 2004. évi CXL. térvény (a
tovabbiakban Ket.) 160. § (2) bekezdése kimondja, hogy ha az tgyfél elektronikus alairassal ellatott
kérelmet nyujt be a kdzponti rendszeren keresztill vagy kozvetleniil hatésaghoz, akkor a hatésag az
érintett hitelesités szolgaltaténal viszontazonositas jelleggel az alair6 természetes azonositoit
ellendrizheti. A k6zigazgatasi hatdsagi eljardsokban felhasznalt elektronikus alairasokra és az azokhoz
tartozo tanusitvanyokra, valamint a tanusitvanyokat kibocséatdé hitelesitésszolgaltatokra vonatkozo
kovetelményekrél szol6 194/2005. (IX. 22.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdése szerint a kbzigazgatasi
hatésagi eljaras soran az lgyfél csak olyan, legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasi
tanusitvanyt hasznalhat, amelyhez tartozé hitelesitési rendben a hitelesitésszolgaltatd vallalja a
viszontazonositasi kotelezettség teljesitését. Magardl a viszontazonositasrél, amely az Ugyfél
természetes személyazonositd adatainak ellenérzésére szolgal, az elektronikus Ugyintézés részletes
szabalyairdl sz6l6 193/2005. (IX. 22.) Korm. rendelet rendelkezik részleteiben az alabbiak szerint:

* 5. 8 - aregisztracio altalanos szabalyai ligyfélkapu igénybevétele esetén

* 8. § - az azonositas egyes sajatos modjai Gigyfélkapu igénybevétele esetén
* 10. § - elektronikus alairas atjan térténd azonositas szabalyai

» 12.-13. § - a viszontazonositas modjai

» 14.-15. § - a viszontazonositas elvégzése

A viszontazonositas folyamata

A 193/2005. (IX. 22.) Korm. rendelet értelmében a kodzigazgatasi hatdésagi lgyek elektronikus aton
torténd intézése soran az Ugyfél elzetes viszontazonositasa szilkséges abban az esetben, ha az
Ugyfél személyes adathoz, illetve ado6-, bank-, biztositasi-, vagy értékpapirtitokhoz kivan hozzaférni. A
viszontazonositas soran a hatésag az tigyfélrél jogszer(ien rendelkezésére allé és a viszontazonositast
végz6 szervezet altal az éppen haszndlt tanisitvany kibocsatasakor ténylegesen rogzitett
személyazonositd adatok egyez6ségét ellendrzi.

A folyamat lépései:

1. Célrendszeri _azonosité adat(ok) megadasa: Az (gyfél elektronikus alairdsaval hitelesitett
kérelmében megadja a célrendszerben hasznalt — térvényben meghatarozott — egyedi azonositot,
vagy a célrendszerben jogszabaly alapjan kezelhet, az azonositasahoz sziikséges személyes
adatokat.

2. Ugyfél természetes azonositéinak dsszedllitdsa: A célrendszer a megkapott azonosité adat(ok)
alapjan sajat rendszerében el6keresi vagy oOsszedllitia a személy természetes azonosité adatait
(viselt név, sziletési név, anyja neve, szilletési helye, sziiletési ideje, allampolgarsaga) vagy ezek
egy részhalmazat.

3. Viszontazonositds kérés: Az dsszeallitott természetes személyazonosité adatok és az alairasra
hasznalt tanusitvany alapjan a célrendszer elkildi kérelmét viszontazonositds céljabol a
hitelesitésszolgaltato felé. A viszontazonositasi kérést a hatdsag elektronikus alairassal latja el.

4, Kérés fogadasa: A hitelesitésszolgéltatd fogadja a célrendszer 4&ltal 0Osszeallitott kérést
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viszontazonositas elvégzésére. Ellendrzi a kérés elektronikus alairasat és a kérg fél jogosultsagat.
5. Ellen6rzés: A meghatérozott tolerancia (lasd kés6bb) alapjan az 6sszehasonlitas elvégzése.
6. Viszontazonositds véalasz: A hitelesitésszolgaltaté a viszontazonositas eredményét IGEN / NEM
formaju valasz Uzenetben kildi vissza a kezdeményezd célrendszer felé. A valasz lzenetet a
hitelesitésszolgaltato sajat elektronikus alairasaval latja el.

Amennyiben nincs sziikség viszontazonositasra, a folyamat az 1. pont utan véget ér.

Az ugyfél viszontazonositdsat nemcsak a hatdésag 6nallé6 célrendszere kérheti, hanem a kdzponti
rendszer is. Ennek folyamata teljesen hasonlé a fent leirtakhoz, de a célrendszer helyét a kdzponti
rendszer veszi fel (a tovabbiakban is értelemszerlien a célrendszer felcserélhet§ a kozponti
rendszerrel).

Természetesen a viszontazonositastdl fuggetlenul torténik az elektronikusan aldirt
dokumentumok kezelése soran az alairas kezdeti és utdlagos ellendrzése, id6bélyegzése (a
kdzigazgatasban alkalmazhaté elektronikus alairasi szabalyzatok készitésérél szél6 IHM
ajanlasnak [12] megfelel6en).

3.5.5.3 A viszontazonositasi szolgaltatas logikai mikodése

A viszontazonositasi szolgaltatast a hitelesitésszolgaltaté automatikusan hajtja végre. A kérelem az
OASIS Web Service Security: SOAP Message Security 1.0 (WS-Security 2004) szabvanynak [5]
megfelel6 formatumu elektronikusan alairt XML Uzenet formajaban az arra jogosult célrendszer feldl
érkezik. A kérelem tartalma a SOAP boritékba agyazva kerll alairasra. A kérés fogadasa utan a
hitelesitésszolgaltato:

= ellendrzi a kér6 fél jogosultsagat, és a kérés elektronikus alairasat,

» elvégzi az XML szintaktikai ellenérzését,

= ellendrzi, hogy az lgyfél tandsitvanyahoz tartozo hitelesitési rend szerepel-e az NHH altal a
kozigazgatasi hatosagi eljarasokban felhasznalt elektronikus alairasokra és az azokhoz tartoz6
tandsitvanyokra, valamint a tandsitvanyokat kibocsaté hitelesitésszolgaltatékra vonatkozo
kovetelményekrél sz6l6 194/2005. (IX. 22.) Korm. rendelet el6irasai szerint vezetett
nyilvantartasban,

= hiba (kér6 nem jogosult, nem értelmezhetd kérés vagy nem megfelel6 hitelesitési rend) esetén
visszakuldi a kapott Uzenetet,

= amennyiben az elektronikus alairas ellendérzése sikertelen, az [5] szabvanynak megfelel6
hibavalaszt kiild,

» szintaktikailag elfogadhat6, arra jogosult szakrendszertél érkezd, hiteles alairassal rendelkez6
kérés esetében elvégzi az 6sszehasonlitando6 elemek atalakitasat a tolerancia szabalyoknak
megfelel6en, elvégzi sajat adatbazisaban a keresést, dsszedllitja a valaszt, ellatja elektronikus
alairdséaval, és az dsszeallitott SOAP valasz lizenetet kiildi vissza a célrendszernek.

A hitelesitésszolgaltato IGEN valaszt ad, ha a megadott természetes személyazonosité adatok és az
ellen6rz6 altal kezelt (a tandsitvany alapjan beazonositott) természetes személyazonosité adatok az
alkalmazott tolerancia szabalyok alapjan megegyeznek.

Egyéb esetben a hitelesitésszolgaltatd NEM valaszt ad. Eltérés esetén vagy a célrendszerbeli
azonosité adatot/adatait adta meg hibasan az tigyfél, vagy a célrendszerbeli nyilvantartas és a
hitelesitésszolgaltatd nyilvantartasa tér el. Ezen esetekben (illetve hiba valasz esetén) a kért
szolgéltatas nem vehet6 igénybe, amennyiben az viszontazonositashoz kotott.

A szolgaltatast kér6 célrendszer a viszontazonositast az aldbbi adatok megadasaval kérheti:

viselt név (csaladi név, elsé utonév, tovabbi utdnevek)

sziiletési név (csaladi név, els6 uténév, tovabbi uténevek)

anyja szlletési neve (csaladi név, els6 uténév, tovabbi utonevek)
sziiletési helye (sziiletés orszag neve, sziletés teleplilés neve)
sziletési ideje (év, ho, nap)

neme (férfi/nd)
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» allampolgarsaga (elsédleges allampolgarsaga)
» tandsitvany adatok

A felsorolt adatok koziil az aldbbiak megadasa kotelez6:

viselt név vagy sziletési név (csaladi név, elsd utonév)
anyja szlletési neve (csaladi név, els6 utdnév)
sziiletési helye (sziletés teleplilés neve)

sziletési ideje

tandsitvany adatok

A viszontazonositast kérg célrendszer a viselt név helyett — amennyiben az rendelkezésére all — a
sziiletési nevet is megadhatja a viszontazonositas soran.

Az ellen6rzés algoritmusaban az alabb felsorolt tolerancia elemeket kell alkalmazni az 6sszehasonlitas
el6tt a kérésben és a nyilvantartasban lévé adatokra.

Nevek (viselt név, sziiletési név, anyja neve) dsszehasonlitasakor:

sz0kdzok és egyéb specidlis karakterek kivagasa,

nagybetikké konvertalas,

a doktorjelz6k sz(irése a csaladnevekbdl (dr, dr., Dr, Dr., DR, DR.),

az ékezetes betlk teljes korl helyettesitése ékezetmentes betliparjaikkal (4-a, a-a, é-e, i-i, 6-0,
6-0, 6-0, 0-u, U-u, G-u, A-A, A-A, E-E, i-1, 0-0, 0-0, 6-0, U-U, U-U, U-U).

A sziiletés telepiilésnevének dsszehasonlitasakor:
» nagybetikké konvertalas,
= teleplilésnevek levagasa balrél az els6 szokdznél.

Az alkalmazott toleranciaszint igy megegyezik az (gyfélkapun Kkeresztil azonositott
felhasznaldk viszontazonositasanal alkalmazott megoldéassal.

Viszont azonositas a progamban

Aldairas kivalasztasa, a Viszontazonositasi kérelem elinditasa

Valassza ki a dossziéban az ellendrizni kivant alairast, és az alair helyi menijébdl valassza ki a "
Viszont azonositas" meniparancsot. Ez a parancs csak specidlis licensszel rendelkez6 regisztralt
felhasznalok esetében érhetd el.

Alairo tandsityany megjelenitése. ..
ﬁ Ellendrzés
A9 Uirasllendrzes

o Alaivas{1dobélven tarlés Shift+Del

#+ Wiszont azonositas. ..

Felhasznal6i adatok megadasa
A megjelend ablakban kérjik adja meg az 6sszes sziikséges adatot:
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2% Viszontazonositds E|

Viszonkazonositasi adatok:
Yiselt nésy: [Jor.

Szlletesinev: o,

anyia szlletési

neve: Clor.
Sziletési helve
Orszag: Magyararszag Telepilas: Budapest
Teleplles magyar neve: Kdzigazgatasi egeség:

Szlletési idEjE: 1952.05.25, Ev

Merne: () Férfi (ng Allampolgdrsaga: magyar

| 6@ Alairas... | ’ x Méqgsem ]

Miutan megadta a felhasznalé adatokat, kérjik kattintson az Alairas gombra, és valassza ki a
Viszontazonositashoz hasznaland6 tanusitvanyat, és irja ala a viszontazonositasi kérelmet. Ezt a
lekérdezést a program elkiildi a BeallitAsok ablakban megadott url-re, és a valaszt értelmezi. A valaszt
egy Uzenetablakban jeleniti meg.

3.5.6 Atvételi elismervény

A funkci6 célja az, hogy a dossziékhoz atvételi elismervényt hozzunk létre, amely hitelt érdeml&en
bizonyitja, hogy az adott dossziét az alairasban megjeldlt idépontban atvettik.

Ha a megnyitott dossziéhoz kivanunk atvételi elismervényt létrehozni, Kkattintsunk az Atvételi
elismervény meni Atvételi elismervény... pontjara. Elséként meg kell adnunk az atvételi
elismervény alairdsdhoz szlkséges paramétereket, majd az aldirashoz hasznaland6 tandsitvanyt. A
tandsitvany Kivélasztasa utan a program (j dossziét (Atvételi elismervényt) hoz létre és alairja annak
tartalmat.

Ha a Bedllitasok ablakban a M(ikodés filon az Atvételi elismervény kérése a kivetkezé e-mail
cimre mez6t kitolti akkor, ha egy dossziét elment, akkor ez a beéllitott e-mail cim térolddik a
dossziéban és megnyitasakor kérdést tesz fel a program a felhasznalonak, hogy kivan-e atvételi
elismervényt késziteni a dossziérol.

Ha atvételi elismervényt nyitottunk meg, akkor az Atviteli elismervény meni Atvételi elismervény
ellendrzése... pontjanak segitségével megbizonyosodhatunk az elismervényben szerepld alairas
érvényességérol es arrdl, hogy az atvételi elismervény valoban a forras dossziérol készilt.

3.5.7 Dosszié mentése és kiuldése e-mailben

A funkcidé célja az, hogy a megnyitott (aldirt) dossziét kozvetlenil a programbdl e-mailben
elkildhesstik. A funkcio aktivalasahoz kattintsunk a Fajl meni Dosszié kiildése... pontjara. A dosszié
mentése utdn elindul a szamitdgépre telepitett alapértelmezett levelezOprogram, amelynek
segitségével elklldhetjiik a dossziét a megadott e-mail cimre.
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3.6

3.6.1

A program két féle mddot tdmogat a dossziek elklldésére. Ha MAPI kompatibilis levelez6
programmal rendelkezik (tipikusan ilyen az Outlook), akkor a Beallitasok meni, Beéllitdsok
meniparancsara megjelend Bedllitdsok ablakban, a Mdkddés fulon, jeldlje be a "Kiterjesztett e-mail
klldés" opcidt. Egyéb esetben ezt az opciot ne jeldlje be, ilyenkor a program elinditja az
alapértelmezett levelezé programot és beallitja a cimzett mez6t, a targyat és a levél tartalmat. Onnek
ezutdn az elmentett dossziét hozza kell csatolnia az igy létrehozott levélhez, majd a levelezd
programjaban a Kuldés gombra kell kattintania.

I\ A funkci6 hasznalatéhoz megfeleléen telepitett és beallitott e-mail Ugyfelprogram sziikséges.
Beallitasok

A Beéllitasok menu Bedllitasok... pontjara kattintva a megjelend parbeszédpanel négy lapja
lehetséget nyuijt a program mikddeset befolyasold alapvetd opcidk megvaltoztatasara.

» M(kodés

> Visszavonas ellendrzés
> Hitelesitési URL-ek

» Dokumentumkezelés

> Felhasznal6i beallitasok

M(kodeés

Az els6 lapon a program miikédésére vonatkozo alapvetd opciokat adhatjuk meg. Beallithatjuk, hogy
hany percenként készuljon automatikus mentés az aktualisan megnyitott dossziérél, kikapcsolhatd a
MELASZ-Ready szerinti mikddés.

A program képes minden indulasakor ellendrizni, hogy van-e Ujabb program verzié az interneten. Ha
talal frissebb verzidt, akkor err6l értesitést ad, és kérésre letolti a telepitd programot, majd el is
inditja. A funkcié engedelyezéséhez jeldlje be az "Automatikus webes frissités ellendrzés
indulaskor" jel6l6négyzetet.

Ha az Automatikus alairas ellen6rzés dosszié megnyitasakor funkciét bekapcsolja, akkor minden
dosszié megnyitasakor a program ellendrzi annak és dokumentumainak alairasait, illetve idébélyegeit.
Ez jelent6sen lassithatja a megnyitasi id6t.

Ha az Atvételi elismervény kérése a kdvetkez6 e-mail cimre mezé6t kitdlti, akkor ha egy dossziét
elment, akkor ez a bedllitott e-mail cim tarolodik a dossziéban és megnyitasakor kérdést tesz fel a
program a felhasznalonak, hogy kivan-e atvételi elismervényt késziteni a dossziérol.

A program képes tomoriteni a dossziékhoz adott dokumentumokat, igy a dossziék mérete jelentésen
csokkenthetd. A tdmorités engedélyezéséhez jeldlje be a Dokumentumok tomdritése opcidt. Ez az
opcié MELASZ-Ready szerinti m{ikodés esetén nem érhet6 el. A tomorités er6ssége a legdrduld
listabol vélaszthatd. A Maximalis tdmoritéssel lehet elérni a legkisebb méretet, de ez tart a idében a
legtovabb, mig a Leggyorsabb opcié eredményezi a legkisebb tomoritési hatast. A kdvetkezé
kiterjesztéssel rendelkez6 dokumentumok nem kerilnek tomdritésre, mert mar eleve tomoritve
vannak: .zip, .rar, .jpg, .jpeg, .png, .pdf, .mp3, .avi, .mp4, .mpg. Ha maddositja a beéllitds értékét,
hozzon létre egy Uj dossziét és adja hozza a szikséges dokumentumokat, mert a bedllitas az éppen
aktualis dossziét nem tomariti Ujra.
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A Kiterjesztett e-mail kildés bejelolésével a program az un. MAPI koényvtarat hasznalja az
e-mailek létrehozasara és elkildésére. Amennyiben tAmogatja az e-mail kliense a MAPI-t, javasoljuk,
hogy jeldlje be ezt az opcidt. Ha On Microsoft Office Outlook levelez6 programot hasznal, akkor ez
a bedllitas miikodik, és ez az ajanlott opcid. Ha On mas e-mail klienst hasznal és a "Dosszié kiildése"
parancsnal hibat kap, akkor javasoljuk, hogy ne jelolje be ezt az opciot. Ekkor a program az
alapértelmezett levelezd klienst hasznélja, az un. mailto protokoll hasznélataval. Ebben az esetben
biztonséagi okokbol nem lehetséges a dossziét automatikusan csatolni az uj levélhez, ezért ezt kérjik
manudlisan tegye meg a levelezd programjaban.

A program részletes log allomanyt készit az elvégzett feladatokrol, ha engedélyezi azt a Loggolas
beallitasai kozott.

Beéllithatjuk még a program talcan megjelend ikonjara vonatkozo6 opcidkat.

A Szkennelési bedllitasok a szkennelés mddjara vannak hatassal. A Bufferelt atvitelt nem minden
szkenner program tadmogatja, bejeldlése gyorsitja a szkennelést. A Fajl atvitel lassabb, de stabilabb
szkennelést eredményez, a legtdbb szkenner program tdmogatja. A Kompatibilitasi mod nagyon régi
szkenner meghajtok esetén lehet szilkséges. Ha a szkennelés sikertelen, vagy hibas képet eredményez,
javasoljuk, hogy kapcsolja ki a Bufferelt atvitelt és a Fajl atvitelt hasznélja.
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S — =
2X Bedllitasok ['5—<|
"I} Mikades |% Yisszavonas elendrzés P Hitelesitési URL EE Dokumentumkezelés | S8 Felhasznald

Autamnatikus menkés: percenként, Autamatikus webes Frissivés ellendrzés indulaskar
MELASS-Feady szerinti mikadés

[ ] Automatikus aléivés ellendrzés dosszié megnyitasakor

Abwétel elismervény kérése a kivetkezd |
e-rnailcimre:

Kiterjesztett e-mail kildés {automatikus csatalt dlomanyok beillesztése az e-mailbe Cutlook hasznalata
esefen) Ha nem jeldli be ezt az opcidt, akkor az alapertelmezett e-mail Hienssel keriiinek a levelek
elkildésre, ami az On rendszerében a kiwetkezd: Microsoft Qutlook,

Télca ikan

Program ikon [&tszik a Talcan

Loggolas

Program loggolasanak engedélvezése.

Szkennelési bealltasok

[ Bufferelt atvitel hasznalata
F4il atvitel hasznalata

[ ]kompatibilitasi mad hasznalata

4 OF | ’ > Mégsem ] ’ ) S0gd

3.6.2 Visszavonas ellen6rzés

A tanusitvanyok visszavonasi listaira vonatkozo ellen6rzés paramétereit a lent lathato
parbeszédablakban adhatjuk meg. Beéllithatjuk, hogy CLR vagy OCSP ellen6rzést (vagy mindkett6t)
szeretnénk, és megadhatjuk az egyes ellenérzések esetében hasznalt kivarasi id6t. Megadhatjuk
tovabba az internetre vald kapcsolddashoz hasznalt proxy kiszolgalo cimét és az azonositot, jelszot.
Fontos, hogy a Proxy URL-ben legyen a port is megadva.
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?X]

Beillitasok
0 Mkades [ ; drzé I Hitelesitési 58 Dokumentumkezelés | T8 Felhasznald
@ Mk [i} Wisszavonds ellendrzés Hitelesitési LRL
Yisszawvonas ellendrzés
{(¥) CRL hasznalata () OCSP haszndlata () OCSP és CRL haszndlata
CDP hasznalatanak engedélvezése
Kivarasi ida
CRL kivarasi idd (percben) 240 &
[ MELASZ-Feady szerinti kivarasi idd beallitasa
QTSP kivérasi idd (perchen) 240 3
Priosey beallikdsak:
Proxw URL | |
Azonositd: | | Jelsza: | |
’ v’ ok ] ’ x Mégsem] ’ ) S0go

3.6.3 Hitelesitési URL-ek

A harmadik lapon a program altal hasznalt kiado6i tanudsitvanyokat adhatjuk meg, és ugyanitt
allithatjuk be azokat az URL-eket, amelyek segitségével a program a hitelesités szolgaltatd
rendszeréhez kapcsolodhat.
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2% Beallitasok X

) mikodés | [y visszavonas ellendrzés | 47 Hitelesitési LRL |§E Dokumenturmkezelés | £8 Felhaszndld |

Kiaddi tandsitvanyok

: _ ] IZ'I:ZIa:: Lol Tanu::it'-.-'an'-.-'lij.an:h:n ~ ’ % Hozzaad ]
MetLock Kozjegyzoi (Class A) Tanusitvanykiado
MetLock Uzleti {Class B) Tanusitvanykiado = ’ x Kijeldlt tiirlése ]
MetLock Expressz (Class C) Tanusitvanykiado
KGYHSZ (Public Administration Fook 4 - Hungary) ’ + Mozgat Fel ]
MetLock (Class B) Kdzigazgatasi Tandsitvanvkiada
MetLock Minositett Kozigazgatasi Tanusitvanykiado A ’ * Mozgat le ]

YWisszawonasi lista (CRL)

Hozzéadandd URL: | | ’ 4k Hozzdad ]
http:,l',l'www.netlu:u:k.hu,l'?ndex.cg??minu:usitett&raw&;:rl=mshea ’ X Kijelalt térlése ]
hkkps e nieklock, bufindes, coitrawicri=uzleti
htkp: /e, netlock, hufindes. cgitminositett2&r awicrl=mkozig ’ + Mozgat fel ]
hkkps v, netlock, bufindes, coitrawicri=hbkozig
htkp: /e kigvhszgov, hufkEYHSZ_Ca_200680719, crl ’ * Mozgat le ]

5P URL lista

Hozzaadandd LRL: | | ’ 4k Hozzsad
hkkps v, netlock, net focsp,coi ’ X Kijelalt tarlése

’ + Mozgak Fel
’ + Mozgat le

Iddbélveg
Iddhélveg URL: |

| 4 OF | ’XMégsem] ’ ) S0gd

Ha a kiadoi (root) tanusitvanyokat felsorold lista melletti Hozzdad gombra kattintunk, a megjelend

helyi meniibdl kivalaszthatjuk, hogy fajlbol (.cer Kiterjesztésli fajlok) vagy tandsitvanytarbol
szeretnénk az Uj root tandsitvanyt kijeldIni.
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[ Tanu sitvanykivalasztas

kKerjuk, valassza ki a tanusitvanyt!

8 Tulajdonos [—) E-mail B Kialits E‘;] Ervényesség kil
[] ABA.ECOM... admin@digsigiru... ABA.ECOM Root CA 2003.07.09. =
[] autoridad ... Autoridad Certificadora ... 2009.08. 28,

[] autoridad ... Autoridad Certificadora ... 2009,08,29,
[] Baltimore E... Baltimore EZ by DST 2009,07.03,
[] Belgacom E. .. Belgacom E-Trust Prima... 20100121,
D CaW HKT ... 2009, 10, 16,
D CaW HKT ... 2009, 10, 16,
D CEaW HKT ... 2010, 10, 15,
D CEW HKT ... 2009, 10, 16,
|:| Certiposte ... Certiposte Classe A Per... 2018.06.24.
|:| Certiposte ... Certiposte Serveur 2013.06. 24, b
’ Megtekintés. .. [ V’ Kivalaszt l [ x Mégsem ] ’ ) Sugo

A szolgaltatd rendszeréhez torténé kapcsolddasra felhasznalt alapértelmezés szerinti URL-ek a
kovetkezok:

4 Visszavonasi lista (CRL): http://www.netlock.net/index.cgi?
minositett&raw&crl=mshea

4 Online tanusitvanyallapot szolgaltatas (OCSP): http://www.netlock.net:80/ocsp.cgi
Az alapértelmezett URL-eken Kivil lehet6ség van tovabbi, alternativ cimek megadasara is.

Az 1d6bélyeg URL mez6be az On egyedi id6bélyeg URL-jét kell beirnia.

3.6.4 Dokumentumkezelés

A dokumentumkezelés lap fels6 részén taldlhatdo lista a program altal megjelenithet
fajlformatumokat tartalmazza. Ha a Dosszié mez6ben ilyen formatumd fajlt jeldlunk ki, a program
automatikusan megjeleniti annak el6képét (ha a fajl nem éri el a bedllitott méretet). Ez a lista nem
szerkeszthetd.
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3.6.5

Bedllitasok ?)X]

= -
& mikadés | [y visszavonas ellendrzés | 27 Hitelesitési LIRL| =8 Dokumentumkezelés |m Felhasznald

Program alkal Earmogatatt Formaturmok

Itk azok. a formatumok 1athatak, amelyeket a program automatikusan képes megjeleniteni, kilsd program
meghivasa nélkil, Ez a lista nem szerkeszthetd,

Sziveqes dokumentumm Exk
RichText szévveges dokumentum (.rkF)
BMP kép F&jl {.bmp)

JPi, JPEG kep Fajl (Ljpa, .jpea) b’

A program a kivetkezd méretnél kisebb dokumenturnckat automatikusan megielentti:  |9004 & | [KBvte]

]2

Program alkal elfogadaokt Formaturmok;

Itk azok a Formatumok lathatok, amelveket a program kilsd program meghivasa dtjan képes megjeleniteni,

hkrmn 2 | |
ikl =

ppk e . s
.pdf 1 [ # IJj tipus hozzdadasa ]
" v | X Kielslt toriése |

Program altal elutasitokt Formaturmok,

Itk azok a Formatumok lathatok, amelyeket a program biztonsagi okokbal nem jelenit meg.

B | |
Lcam

’ # [ tipus hozzaad4sa ]

[ K Kijeldlt torlése ]

|¢ Renl:ll:uen§| ’ x Mégsem] ’ ) S0go ]

A bedllitolap kdzépsé részén a program altal elfogadott fajlformatumok (fajlkiterjesztések) listaja
talalhat6. Az itt felsorolt formatumokkal megegyezé dokumentumokat a program kettés kattintas utan
a Windows Altal hozzarendelt program segitségével fog megnyitni. A listahoz termeészetesen Uj
elemeket is hozzdadhatunk, vagy barmelyiket térélhetjuk a meglévok kozil.

A bedllitolap alsé részén az elutasitott fajlformatumok (fajlkiterjesztések) listajat talalhatjuk. Az ilyen
fajlokat a program biztonsagi okokb6l nem jeleniti meg.

Felhasznaloi beallitasok
A Felhasznal6i beéllitdsok lapon a program felhasznaldjanak adatait adhatjuk meg (név, cim,

telefonszdm, e-mail cim), és kivalaszthatjuk az adott felhasznalohoz tartozé alapértelmezett
tanusitvanyt.
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2% Beallitasok [5__<:|

f'El‘ Mikades & Visszavonas ellendirzés | L Hitelesihési URL = DDIUJmentumkezelés| &8 Felhasznald |_

Személyes, cég adatok

Felhasznald neve: |Gipsz Jakab |

Szervezek: |Gi|:|52 KFt. |

A méasolatkeszitési hikkps f s, gipsz, bufpalicy
szabdlvzat URL-je: | |

Cim; |Eudapest Kossuth Eér 10, |
Telefonszam: ||:|E.-1-2222222 |
E-rnail: |jak,al:|@gipsz.hu |

flapértelmezett adatolk;

Felhasznald alapértelmezett tandsitvanya: [Dely kriskaf Jakab |

| Tandsitwany kivalasztas. .. |

8z alapértelmezett mappaba kerlinek a kész dossziéi, ha masként nem dank,

Alapértelmezett mappa: E'J‘|

CEgeljaras

A cégbejegyzési &s valtozasbejeqvzési kérelmek az illetékes céghirdsag - a Szolgalat alkal Gzemeltett -
emailcimére kildenddk, Adja meg ezt az e-mail cimet, &s E-Cégeljaras séma hasznalatanal, ha a dossziét
e-mailban elkildi, akkor automatikusan ez az e-mailcim kerdl a cimzett mezobe a levelezd programijaban,

Cégbejeqyzési és waltozashejegyzési |F|:war|:|s@ir|:uda.e-cegjegyzek.hu I
kérelmek e-mail cime:

’ 4 OF ] ’XMégsem] ’ ) S0gd

Az "alapértelmezett mappa" opcid a dossziék alapértelmezett mentési mappéjat hatarozza meg.

Cégeljarés alapértelmezett e-mailcim megadésa

A program az aktualis sémanak megfelel6en automatikusan beirja a helyes cimet a kiildendd levélben.
E-Cégeljarasnal pedig, ahol nem egyértelm(, ott a "Cégbejegyzési és valtozasbejegyzési kérelmek e-
mail cime" mez6ben megadott cimet allitja be alapértelmezésként.

3.6.6 A Bedllitdsok panel

A program néhany alapvetd opcidjanak megadasi lehetéségét a Beallitasok panelen is megtalalhatjuk.
Az itt szerepl6 opciok mindegyike elérhetd a korabban mar ismertetett M(ikddés lapon is.
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Beallitasok

Mikades
aukomatikius menkés: percenkeént,

[ IMELASZ-Ready szerinki miikadés

Visszavonas ellendrzés

() CRL hasznalata
(%) OCSP hasznalata
() OCSP és CRL hasznélata

X Tovabbi beallitasok

3.7 A felhasznaloi felulet beallitasai

3.7.1 Fellleti elemek megjelenitése és elrejtése

A Mokka program felileti elemeinek megjelenitésere, illetve elrejtésére a Nézet meni szolgal.
LehetGségiink van az Allapotsor (a program ablakéanak legalsé része) és az El6nézet panel ki, és
bekapcsolasara. Ugyanitt talalhatéak az eszkdztarak (Alairas, Fajl, Dokumentum) megjelenitésére és
elrejtésére hasznalhaté menlipontok is.

3.7.2 Szinséma kivalasztasa

Ugyancsak a Nézet menuben valaszthatjuk ki a Mokka program feluletének megjelenitéséhez hasznalt
szinsémat (alapéertelmezett, kék, lila, olajzold) is.
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Kék

- MOKKK 7.0 - bég nemn senlall

81

Adatiap

Lila

X MREA 3.0 - ép nerm sanl

mmmm;mmmmm;m I

MOKEA 2 Reglsziréchs

Az aloalmaris Stal készitett akizetes tosst alapidn ar O rercizera megfelel 8 MOKKA, alkal

mazishos,
Amenmyiben egyebirt ezzel, kérjk a kirvombatott lapot ja ald kdzzel, majd a kijvetkend Mpdahen shennelje be.

Aldirds:

Fiarkacie - 2007 02,22, 11:30-59
Fermitars: applcstonird

Btk Py Raghardearaliatart
Mima Hesm ellerdioiec Nem slendroitt

ity Wttt 4 e Slaratolt dolumeritum eitdosts. Amtrvirtn & doumentus I
h By " P

MCHEA 2 Regiszirichs

Az akcalmasks Sltal késcitett elioetes teszt slapidn az On rendsaere meglelel a MOKKA, slkalmazisdho,
Amerriyiben egyebirt ezzel, kérjk a kirpombatont lapot ks ald kézzel, majd a kijvetkend kpsdhen shennelje be.

Alhirde:
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Olajzold
[T [simsbds  Bvited Dmdltieck S
dpcknend.., -t Fegrwiis.., bl Mertls o Mentls ki, ] Dot lokiine. . teitel plemaretiry,,. E-Cbgehibebs »
1 Dobumarctu tozzhadin... T T Coumanbum g sl P Dolumentom nanbiss niskint... 50 E st
2 Bbiri,. e bbby -~ Apfardini X
D | EMrawd k.
1
ik Rty i B
gy Lthent .4 Fpe 00T, Codumatrium sivd oty tmatraerbesn § dibimer e [ ks, LT, i aptée o besinised
anrerhretbar, iy roore@idl o boosh e ubobt v sor s
MOKEA, 2 Regiszirécld
Felhesmdld reve; Gipsz Jdub
Szervepel: Gipsz Beton P
Srarvelet $hdkhidye: Eger
E-mail cim: gipsz. jaksh@igipszhaton hu
Rigirtracd mddja: FinehSs werrid rsgissiriiies
T Fachirg 1D; 53F2-3805-SFEG-FD 1 8-0200-0A4 3-61 74-0809
e Relatnk Crperdcids: rendszer: Windows 1P 5P2
Heankdl e 2007 0222, 10w (FiTiCal memdria: 510 VB
Pormibors: applcatoniid Rendszer maghaitd mérete: 976 GB
BacShiui hly: Regriwdeareliatart! W Cashiad haly 8 rendezer meghafidn: 124 MB
s b slordrstes Nemslenirestt. W Mvomtati: Vigv-retiock 24P Larser Jet 4 Phs
Spkenrer Camoscan LIDE 200a 0L e el
= Adatlap worrkoustive_
Gursnzet B Mabablings Az aboalmanks Stal készitett elfzates feset alaniin ar O rendezere megfielel 8 MORKA, alkalmanisshor
[r—— Amerryiben egyetert ezzel, ki ik a kinyombatott lapot s ald kéerel, majd a kijvetkend lepdshen sohenmeljz ba.
Sk Aliirde:
=
i) o arlll l

3.8 A program frissitése

A Sug6é meniiben talalhatd az Ujabb program verzié keresése...
ablakot nyitja meg:

l‘f Program frissités
Cisszetevd frissités:

Jelenleqi pragram verzid: 2.0.1.844

Leafrissebb program werzid az inkerneken:

menupont. A menupont az alabbi

[E3

]

[ X rMégsam

[ @ s |

Ha a Frissités ellen6rzése és frissités... gombra kattintunk, a program 6sszeveti a gépre telepitett
MOKKA program verziészamat az interneten (www.netlock.net) elérhetd legfrissebb valtozataval. Ha
van elérhet6 Ujabb valtozat, letdlthetjik azt, és automatikusan elindul a telepitéprogram.

I\ Mielétt tovabblépnénk a telepit6ben, Iépjink ki a gépen fut6 MOKKA programbél!
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4.1

4.2

4.3

4.4

A legfontosabb fogalmak meghatarozasa
Tanusitvany

A hitelesités szolgaltatd altal elektronikusan aldirt dokumentum, mely tartalmazza a tanusitvany
tulajdonosanak azonositasara szolgaldé adatokat (pl. név) és a tulajdonos nyilvanos kulcsat. A
szolgéltatd ezen keresztill igazolja az elektronikus alairasokat ellen6rz6 felek felé, hogy a tanusitvany
tulajdonosa létezik, és az akinek allitja magat.

A tanusitvanyok nyilvanos dokumentumok, vagyis terjesztésiukkor semmilyen titkos informacié nem
jut az érintett felek tudomasara.

Hitelesités szolgaltato

A hitelesités szolgaltatd olyan, tanusitvanyok kibocsatasra specializaldédott szervezet, amely arra
vallalkozik, hogy egy adott foldrajzi tertleten belll fellelheté esetleges alairdkat az adott terdilet jogi,
kodzigazgatasi, gazdasagi rendszerének alapos ismeretében felépitett eljarasrend alkalmazésaval hitelt
érdemlGen azonositsa, és ezek alapjan igazolja létezésiiket és adataik valodisagat.

A rendszerben kiemelt jelent6séggel bir a hitelesités szolgaltatdé magéankulcsanak védelme, mivel
ezzel az eszkdzzel fogja a Szolgéltatd az altala kibocsatott tanusitvanyokat hitelesiteni, azaz
elektronikusan alairni.

A hitelesités szolgaltatd létezését 6nmaga igazolja 6nmaga szamara kibocsatott tandsitvannyal. Az
ehhez az Ugynevezett root tanusitvanyhoz (root certificate) kapcsoldédd bizalmat a szervezet - pl.
pénzintézetekhez hasonldéan - hagyomanyos uUzletpolitikai eszkdzokkel épiti ki, amelyek kozil a
legfontosabbak a kovetkezdk: transzparens, stabil, erés pénziigyi hatter(i mikadeés, blntetlen elééletd,
magas szakmai felkészultségli vezet6k és munkatarsak, auditok elvégeztetése, ezek eredményének
nyilvanossagra hozatala, bekeriilés a nemzetkdzi hitelesités szolgaltatdi listara, felelésségbiztositas,
pénzlgyi garancia nyljtasa a tanusitvanyokkal torténé esetleges visszaélésh6l ered6 Kkar
megtéritésére.

Kulcs par

Olyan eszk6z, amellyel elektronikus alairast lehet elGallitani, illetve titkositdsi mlveleteket lehet
végrehajtani. A kulcs-par egy magéankulcsbol és egy nyilvanos kulcsbol all. A nyilvanos kulcs
mindenki szamaéra hozzaférhetd, a magénkulcs kizarolag az elektronikus alairas létrehozojanak
birtokaban van.

Ha az egyik kulccsal kodolunk egy szoveget, a dekddolas csak a kulcs parjaval vegezhetd el, a
kulcsok 0Osszetartozasat csupan e tulajdonsaguk bizonyitja, ezen talmenéen nem lehet az egyik
kulcsbol annak parjara kdvetkeztetni.

Elektronikus alairas

Elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz azonositas céljabol logikailag hozzarendelt vagy
azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adat. Elektronikus alairas keszitése soran a felado
egy Ugynevezett lenyomatot készit az alairandd dokumentumrol. A lenyomatbol a dokumentumot nem
lehet elGallitani, de a dokumentum legkisebb megvaltozésa esetén a lenyomat teljes mértékben meg
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fog véltozni. A feladd ezt a lenyomatot fogja a sajat kezelésében 1évé magankulccsal kddolni, amely
kodolt lenyomatot nevezziik elektronikus alairasnak.

4.5 Elektronikus alairas ellen6rzése

Az elektronikus dokumentum alairaskori, illetve ellenérzéskori tartalmanak 0sszevetése, tovabba az
alair6 személyének azonositdsa a dokumentumon szerepl6, illetve a hitelesités- szolgaltato altal
kozzeétett aldiras-ellen6rzd adat, valamint a tanusitvany felhasznélasaval.

4.6 Mindsitett elektronikus alairas

A mindsitett elektronikus alairas a legszigoribb biztonsagi kévetelményeknek megfeleld elektronikus
alairas. Minésitett elektronikus alairas létrehozasdhoz mindsitett tanlsitvany sziikséges, valamint az
alairast létrehoz6 adatot biztonsagos alairas-1étrenoz6 eszk6zon kell tarolni, és az alairast ezen eszkéz
segitségével kell létrehozni. Bizonyos szolgaltatasok igénybevételéhez mindsitett elektronikus
alairasra van szuikseg.

4.7 MELASZ-Ready

Az elektronikus alairasi alkalmazasok hazai fejleszt6i felismerték az egylttmdkddes sziikségességét
és el6nyeit, igy megéallapodtak az alkalmazasaik altal hasznélt elektronikus alairasi formatumrdél és
egyuttm(kodési szabalyokrol.

A magyar piacon ma mintegy 6-8 hazai fejlesztésli elektronikus alairds alkalmazas létezik. Az
alkalmazésokat fejleszt6 cégek a Magyar Elektronikus Aléirds Szovetség (MELASZ)
kezdeményezésére és keretei kdzott 2004 végén szabvanyositasi munkacsoportot alakitottak, amely
elkészitette az elektronikus aléirasi formatumra vonatkozé Melasz Munkacsoport Megallapodést. Ez a
szabvany teljes mértékben Osszhangban van a mértékadé nemzetkdzi elvarasokkal, ugyanakkor a
tényleges egylttm(ikodd képesség biztositasa érdekében az azokban megfogalmazott opciok és
alternativdk kozll tébbet pontosit, illetve konkretizal, azokat a magyar viszonyok kodzé illeszti,
értelmezi és integrélja. A kidolgozasban résztvev6 és a Megéllapodast egyben el is fogado cégek ezt
kovetéen hozzéfogtak alkalmazéasaik atalakitdsahoz, hogy azok a koz0s szabvanynak minden
tekintetben megfeleljenek.

Az igy tovabbfejlesztett alkalmazasok a MELASZ és a Budapesti M(szaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem Informatikai Kodzpont kozotti megéllapodasnak megfeleléen az egyetemre keriltek
laboratériumi bevizsgalasra. A vizsgalat célja a szabvanynak valé megfelelés, valamint az
alkalmazasok kodzotti problémamentes egyiittmiikodés igazolasa. A pozitiv igazold jelentést kovetden
a MELASZ tanusitvanyt bocsat ki az alkalmazasok részére, mely igazolja a megfelel6séget.

Mivel a szabvéany kidolgozasaban résztvevd cégek a hazai fejleszték meghatarozo részét képviselik, a
"MELASZ-Ready" tanusitvany a szakma fontos, elismert igazolésa.

4.8 Visszavonasi lista (CRL)

A tanusitvany visszavonasi lista egy olyan, a szolgéltaté altal rendszeresen kdzzétett informécio,
amely az Osszes é&ltala kordbban kidllitott, de mér visszavont vagy felfliggesztett tandsitvanyt
tartalmazza. A visszavonasi listat a kibocséto szolgaltatd elektronikus alairdsaval hitelesiti.
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4.10

Az egyes elektronikus aléirasok ellen6érzésekor a visszavonasi listak hasznalata nem kotelez6, de
ajanlott, illetéleg az ellen6rzé személyre (esetleg szoftverre) van bizva, hogy ezt a 1épést megteszi-e
vagy sem. Az aldiras elfogaddsa szempontjabol ez nagyon fontos 1épés is lehet, hiszen el6fordulhat,
hogy visszavonasi listdk hasznalata nélkil egy elektronikus aldiras érvényesnek latszik, pedig a
szolgéltaté mar visszavonta azt.

Online tanusitvanyallapot szolgaltatas (OCSP)

Az online tanusitvanyéallapot szolgaltatas egy HTTP alapi protokoll, amelynek segitségével a
hitelesités szolgaltatd altal kibocsatott 6sszes tanusitvany aktualis visszavonasi allapota lekérdezhetd.
A lekérdezés azonnali, hiteles valaszt ad egy tanusitvany allapotardl. E szolgaltatas segitsegével
allapithaté meg egy tanusitvany visszavonasi allapota a leggyorsabb és legbiztonsagosabb méddon. A
tanusitvanyallapot vélasz hitelessége késébb is ellenérizhetd, igy e véalaszok bizonyitékként is
felhasznalhatoak.

Kivarasi ido

Ez az id6tartam lefedi azt az id6t, ami egy felhatalmazott visszavonas kérésétdl addig telik el,
amikortol az érintett felek hozzaférhetnek a visszavonasi informéciokhoz. Annak érdekében,
hogy meg lehessen gy6z6dni arrol, hogy az id6bélyegzés idépontjaban az alair6 tanlsitvanya
nem volt visszavonva vagy felfliggesztve, az alairas ellen6rzének ki kell varnia a kivarasi id6
t.

A Kivérasi id6 az a legrévidebb id6tartam, amelyet a kezdeti ellenérzéshez ki kell varni, annak
érdekében, hogy az alair6 vagy egy mas erre feljogositott szerepl altal esetlegesen kért
visszavonasi kérelem megjelenhessen a szolgaltatd altal biztositott visszavonasi allapot
informaciok kozott.

A Kivérasi id6 mindkét visszavonasi informécid tipus (CRL, OCSP) esetén értelmezett,
jelentése is ugyanaz, viszont a két tipus kdzott jelentds kilonbség lehet a sziikséges Kivarasi
idében.
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Gyakran Ismételt Kérdések

Telepités utani beallitasok

Ha még nem telepitette a MOKKA programot, kérjiik telepitse egy adminisztrator jogosultsagokkal
rendelkezd felhasznaléval. A telepités Iépéseit A program telepitése fejezetben talalja.

1. Inditsa el a a MOKKA programot azzal a felhasznaléval belépve, amivel hasznalni szeretné a

programot.

2. A program elsé inditasakor megjelenik a Beallitasok ablak, ahol amennyiben rendelt id6bélyeg
szolgéltatast, meg kell adnia az On egyedi id6bélyeg url-jét. irja be az ld6bélyeg URL mezébe a

hasznalni kivant idébélyeg url-t.

2% Beallitasok

& mMikades | [y visszavanas ellen6r2é5| 4~ Hitelesitési URL |§E Dokumentumkezelés | S8 Felhasznald

Kiaddi tandsitvanyok

Metlock Minositett Kozjegyzoi (Class 043 Tanusitvanykiado
MetLock Kozjegyzoi (Class A) Tanusitvanykiado

MetLock Uzleti {Class B) Tanusitvanykiado

MetLock Expressz (Class C) Tanusitvanykiado

KGYHSZ (Public Administration Fook 4 - Hungary)
MetLock (Class B) Kdzigazgatasi Tandsitvanvkiada

MetLock Minositett Kozigazgatasi Tanusitvanykiado

%3

|

’ 4F Hozzéad

|
[ K Kijelalt torlése }
|

’ + Mozgat Fel

’ * Mozgat le

Wisszavonasi liska (CRL)

Hozzdadandd LRL: |

| ’ 4F Hozzaad

hkkps v netlock, bufindes, coifminosicett 2y awdcrl=mshea
hkkps e nieklock, bufindes, coitrawicri=uzleti

htkp: /e, netlock, hufindes. cgitminositett2&r awicrl=mkozig
hkkps v, netlock, bufindes, coitrawicri=hbkozig

htkp: /e kigvhszgov, hufkEYHSZ_Ca_200680719, crl

’ + Mozgak Fel

|
[ K Kijelalt tarlése }
l

’ * Mozgat le

DZSP LRL liska

Hozzdadandd LRL: |

| ’ 4F Hozzaad

hkkps v, netlock, net focsp,coi

[ > Kijelalt tarlése
’ + Mozgak Fel
’ + Mozgat le

Iddbélveg

Iddbélveq URL:

4 OF | ’ > Mégsem ] ’ ) S0gd
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3. Kattintson a Beallitasok ablakban a Felhasznal¢ fillre, majd allitsa be az alapértelmezettként
hasznalni kivant tandsitvanyt. Amennyiben még nem telepitette a Windows Tanusitvanytarba a
tanusitvanyat, akkor el6szor telepitse azt, majd allitsa be a MOKKA-ban az alapértelmezett
tanudsitvanyt.

2% Beallitasok [5__<:|

f'E" Mikades % Visszavonas ellendirzés | L Hitelesihési URL = DDIUJmentumkezelés| &8 Felhasznald |_

Személyes, cég adatok

Felhasznald neve: |Gipsz Jakab |

Szervezek: |Gi|:|52 KFt. |

A méasolatkeszitési hikkps f s, gipsz, bufpalicy
szabdlvzat URL-je: | |

(Cinn: |Eudapest kassuth Eér 10, |
Telefanszam: ||:IE--1-2222222 |
_ - Kathintzon a e
E-mnail: |jaka|:n@gi|:nsz.hu ( "T anisitvany |
kivalasztaz.._" gombra
flapértelmezett adatok \\_!\ <
Felhasznald alapértelmezett tandsityanya: |Dely kristaf Jakab \Q\ |

] - . A - H
| Tandsitwany kivalasztas. .. |

8z alapértelmezett mappaba kerlinek a kész dossziéi, ha masként nem dank,

Alapértelmezett mappa: E'J‘|

CEgeljaras
A cégbejegyzési &s valtozasbejeqvzési kérelmek az illetékes céghirdsag - a Szolgalat alkal Gzemeltett -

emailcimére kildenddk, Adja meg ezt az e-mail cimet, &s E-Cégeljaras séma hasznalatanal, ha a dossziét
e-mailban elkildi, akkor automatikusan ez az e-mailcim kerdl a cimzett mezobe a levelezd programijaban,

Cégbejeqyzési és waltozashejegyzési |F|:war|:|s@ir|:uda.e-cegjegyzek.hu I
kérelmek e-mail cime:

’ 4 OF ] ’XMégsem] ’ ) S0gd

4. Amennyiben proxy serveren keresztill éri el az internetet, adja meg a proxy beallitdsokat a
Visszavonas ellen6rzés flon. A proxy portjat is adja meg.
5. Kattintson a Rendben gombra, hogy a bedllitadsokat érvényesitse.

5.2 A program regisztracioja
A program regisztraciojat egy varazslé segiti. A regisztracié folyamatat a Regisztracio fejezet irja le.

Ingyenes verzio
A MOKKA program telepitése utan az elsé hasznalattdl szamitva 30 napig hasznalhatd regisztracid
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nélkul. A NetLock Kft. altal kibocsatott tandsitvanyokkal aldirast és idébélyegzést végre tud hajtani,
de més kiadok altal kibocsatott tanusitvanyokkal alairdst, id6bélyegzést nem tud alkalmazni. Az
alairasok ellen6rzésére nincs korlatozas.

A 30 napos kiprobalasi id6 utan, ha a programot tovabbra is ingyenesen hasznélni szeretné,
Névjegy ablaké&ban tekintheti meg. A 30 letelte utan, a program fébb funkciodit nem tudja elérni, de a
Beéllitdsok meniben 1évé Rendszerellendrzés és Regisztraciés meniipontok elérhet6k maradnak, igy
ha tovabbra is hasznalni kivanja az alkalmazast, regisztralni tudja.

A Regisztraciorol
Fontos, hogy a regisztracié adott gépre szol, arra a rendszerre, amin On a Regisztraciot
végrehajtotta. A licensz més szamitégépen nem fog miikodni.

A regisztracié mellett sziikséges, hogy egy Rendszerellenérzést is végrehajtson, amit megtehet a
Regisztracioval egyidében, ill. attdl eltéré id6ben is. Célszer(i a rendszerellen6rzést egyid6ben
végrehajtani a regisztracioval, mert igy gyorsul az tigyintézési id6. Rendszerellendrzés nélkil a
regisztracios kulcsot nem all médunkban elkildeni.

A programot két madon lehet regisztralni.

NLO regisztracio

Ez a fajta regisztracio lényegében megegyezik a 30 napos ingyenes verzié képessegeivel, azzal a
kildnbséggel, hogy névre sz6l6 licensz kulccsal rendelkezik, és a licensz adatai a Névjegy ablakban
megjelennek.

Amennyiben rendelkezik NetLock Kft. &ltal kibocsatott tanusitvannyal, ill. idébélyeg url-el a
program alairas, id6bélyegzési funkciot ingyenesen hasznalhatja NetLockos tandsitvanyokkal. Ebben
az esetben alairast NetLockos tanusitvadnyokkal végezhet, de nem NetLock &ltal kibocséatott
tanGsitvanyokkal torténé aléirasokat nem hajthat végre. Idébélyegzést csak NetLock &ltal kiadott
id6bélyeg url-ek megadasaval végezhet.

RF regisztracio

Ez a fajta regisztracié pénzbe keril, névre sz6l6 licensz kulccsal rendelkezik, és a licensz adatai a
Névjegy ablakban megjelennek. Korlatozasokkal nem rendelkezik, igy nem csak NetLock Altal
kibocsétott tandsitvanyokkal végezhet alairést és id6bélyegzést.

Leggyakoribb hibak és megoldasuk

Sikertelen id6bélyegzés
Amennyiben nem sikerll id6bélyeget létrehozni egy dokumentumra vagy a dossziéra, kérjik
ellendrizze a kovetkezbket.

1. Bedllitotta-e az 1d6bélyg URL-t a Beallitdsok ablakban a Hitelesitési URL flilon?
Amennyiben nincs beéllitva, kérjik irja be a hasznalni kivant idébélyeget, majd kattintson a
Beallitasok ablakban a Rendben gombra. Probélja ki Gjra az id6bélyegzeést.
Ellendrizze, hogy véletlenul https helyett nem http-t hasznél-e az idébélyeg url-ben, illetve
forditva.

2. Van-e é16 internet kapcsolata?
Hasznal-e-proxy servert az internet eléréséhez? Amennyiben proxyn keresztil éri el az internetet,
meg Kkell adnia a proxy bedllitasokat a Bedllitasok ablak, Visszavonéas ellenérzés fiilén. A proxy
portjat is meg kell adnia.
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Ha bemésolja a bongész&jébe a Beallitdsok ablakban megadott idébélyeg url-t, akkor a kdvetkez6t
kell kapni a bongészéjében:
Only POST method is supported!

3. Blokkolja-e védelmi rendszer a MOKKA internet elérését (pl. tlizfal)? Ha blokkoja, akkor a
MOKKA programot ki kell engedni az internetre a t(izfal programban. Van-e valamilyen egyéb
haldzati akadalya az internethez val6 hozzaféréshez, ami blokkolhatja a MOKKA program héaldzati
elérését?

4. Nincs-e elgépelve az id6bélyeg url?

El6fordulhat, hogy az id6bélyeg url hibasan lett megadva. Kérjik vegye fel a kapcsolatot
ugyfelszolgalatunkkal, hogy ellendrizni tudjuk, hogy beérkezik-e hozzank az id6bélyeg, és hogy
helyesen lett-e megadva.

Sikertelen alairas

Amennyiben nem sikertl alairast Iétrehozni egy dokumentumra vagy a dossziéra, kérjuk ellenérizze a
kovetkezbket.

1. Van-e €l6 internet kapcsolata?

Hasznal-e-proxy servert az internet eléréséhez? Amennyiben proxyn keresztil éri el az internetet,
meg kell adnia a proxy beéllitdsokat a Bedllitdsok ablak, Visszavonas ellen6rzés filén. A proxy
portjat is meg kell adnia

2. Amennyiben XAdES-T vagy ennél magasabb alairast hoz létre, akkor kérjuk ellenérizze, hogy
bedllitotta-e az 1débélyg URL-t a Beallitasok ablakban a Hitelesitési URL fulén. Erre
vonatkozoan kerjuk ellen6rizze a "Sikertelen id6bélyegzés™ pontjait.

3. Blokkolja-e védelmi rendszer a MOKKA internet elérését (pl. tlizfal)? Ha blokkoja, akkor a
MOKKA programot ki kell engedni az internetre a tiizfal programban. Van-e valamilyen egyéb
hal6zati akadalya az internethez valé hozzéaféréshez, ami blokkolhatja a MOKKA program haldzati
elérését?

Nem m(ikodik a szkennelés

Ha a szkennelés sikertelen, vagy hibas képet eredményez, javasoljuk, hogy a Bedllitdsok ablakban, a
Makddés fuldn, kapcsolja ki a Bufferelt atvitelt és a Fajl atvitelt hasznalja, illetve ha eddig a F4jl
atvitelt hasznélta, probalja meg a Bufferelt atvitelt hasznalni. A Bufferelt atvitelt nem minden
szkenner program tadmogatja, bejeldlése gyorsitja a szkennelést. A Fajl atvitel lassabb, de stabilabb
szkennelést eredményez, a legtdbb szkenner program tdmogatja. A Kompatibilitasi mod nagyon régi
szkenner meghajtok esetén lehet szlikséges.

Kérjuk ellenérizze, hogy méas képkezel6 programokbol tud-e szkennelni. Amennyiben més programok
esetében is hibat tapasztal, javasoljuk, hogy ellendrizze a szkenner drivereit.

"Hibas e-akta" valasz jon vissza a Cégszolgalattol

Abban az esetben, ha a beadott kérelmére "hibas formatumu" vagy "hibas e-akta" hibatizenet érkezik,
kérjuk ellenérizze a kdvetkezbket:

1. A megfeleld sémat hasznélta a kérelemhez? A leggyakoribb esetben E-Cégeljaras sémat kell
hasznalnia. Sokszor el6fordul, hogy véletlenll az Alapértelmezett sémaban kildik el a dossziét a
Cégbirésagnak.

2. Aldirta a teljes dossziét? Kérjuk ellendrizze, hogy nem csak egy darab dokumentumot irta-e ala,
ugyanis a Cégbirdsag csak ugy fogadja el a kérelmét, ha a teljes dossziét ala irja. Hasznalja a "
Dosszié aladirdsa" gombot az alairas létrehozasara.

Nem muUkodik az e-mail kildés a MOKKA programbdl (Dosszié kildése
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parancs)

A program két féle mddot tdmogat a dossziek elkildésére. Ha MAPI kompatibilis levelezd
programmal rendelkezik (tipikusan ilyen az Outlook), akkor a Beéllitasok meni, Beallitdsok
menlparancsara megjelen6 Beallitdsok ablakban, a M(kddés filon, jeldlje be a "Kiterjesztett e-mail
kildés" opciét. Egyéb esetben ezt az opciét ne jeldlje be, ilyenkor a program elinditja az
alapértelmezett levelezG programot és beallitja a cimzett mez6t, a targyat és a levél tartalmat. Onnek
ezutan az elmentett dossziét hozzd kell csatolnia az igy létrehozott levélhez, majd a levelez6
programjaban a Kiildés gombra kell kattintania.

Ha egyik beéllitassal sem sikertl a programbdl elkildeni a dossziét, akkor javasoljuk, hogy inditsa el
a levelez6 programjat, majd hozzon létre egy 0j levelet, toltse ki a cimzett mez6t, a targyat és csatolja
a MOKKA program altal elmentett dossziét a levélhez.
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