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Tanusitvanyok megujitasa

Ennek a dokumentumnak az a célja, hogy az On hasznalatdban

1évé tanusitvany megujitasanak folyamatat ismertesse
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Az Elsé Hitelesités-szolgaltato

Bevezeto

Az On iltal hasznélt tanusitvany lejaratarél e-mailt kap a tantsitvanyaban megadott e-mail cimére, a

targy mez6ben a kovetkez6 megjel6léssel: ,,Ertesités lejard tanusitvanyrol”.

A levélben értesitjiik, hogy fokozott biztonsagu tanusitvanya 30 naptari nap mulva lejar. Amennyiben

a tovabbiakban is hasznalni kivanja, kérjik, kvesse az itmutatoban szerepld 1épéseket.

Fontos!

Miel6tt nekilatna a tanusitvany megujitasahoz,

feltétlenll olvassa el az alabbi bekezdéseket!

A tanusitvany csak egyszer 0jithatd meg, tehat csak abban az esetben kezdeményezze a

megujitasi folyamatot, amennyiben tanusitvanyat még csak egy éve hasznalja. Amennyiben egyszer

mar megujitotta tanusitvanyat, akkor 0j tandsitvany kiadasa sziikséges..
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1. |épés:

A kovetkez6 1épéseket csak abban az esetben hajtsa végre,

P,

ha a ,,Fontos!” részben foglaltakat elolvastal

Belépés az Ugyfélmeniibe

Miutan megkapta az értesité e-mailt, latogasson el weboldalunkra (www.netlock.hu). Itt érheti el

Ugyfélmeniijét, amelyen keresztil a megujitasi folyamat kezdeményezhets. Az Ugyfélmenii

bejelentkez6 felilletét az oldal tetjén taldlhaté ,,Ugyfélmenii — Bejelnetkezés XY (tanusitvany

tipusanak megfelelS) rendszer” ablakra kattintva érheti el.

NETLOCK

Ugyfélmenti - Bejelentkezés

Fokozott biztonsagu rendszer '

Ugyfélmend - Bejelentkezés _
Minositett rendszer

A fokozott biztonsagl rendszer
felhasznaldinak

A mindsitett rendszer
felhasznaldinak

2= Englich

Tanlsitvanykiaddk és visszavonasi listak
Keresés a kiadott tandsitvanyokban
Szabalyzatok, dokumenturnok

2. |épés:

2006. jinius 28. szerda

UIZSGACSOMAG

a Szakkeépzési Intézethez
www.netlock.hu

NYUGDIJCSOMAG
magannyugdijpénztarakhoz
Kattintson a részletekért

Tanusitvanyok

Informaciok Tanusitvanykiaddk

Informciék és anyagek a tanisitvanyok 4 NetLode tandsitvanykia dékc tulajdensagai,
kezelésérl, a nyilvinoskulesi tikostasrsl, tandisitvinyai 5 a kiaddk altal visszavont
gyakian feltettkérdések (FAD), céginfarmaciok. tandisitvinyok listéi

Sajat adatok Tanusitvanyok

Reqischaciés adatbizishoz vals hozzafird Tanisitvdny adatbizishoz vald h
kapesalddd szemezetek & szenverek feliétele,
sajat &z kaesolade acidk adatmddosita

e
taniisitvany iranti igény benyijtisa, kérelmek

tansftvanyok letéltése és visszavondsa.

Keresés Segitségek

Kereséz a hitelesitett tanisitednyok illetve a Instrukcidkat &= segitségeket talal a
reqisztraltak adatb izisaiban. Eqyszerl és tanisitvanykéralemének beadisihoz és
Geszetett keresések 3z sszes adat alapjan. tanisitranyainak kezeléséhez.

Kijelentkezés

Abajel B cleri et
més ne tudjon az 6n jogaival visszaélni
& 1987-2005 Netlad Kit. Minden jog fenntartva,

- Hazznilja ezt a meniipontst, hogy

A felhasznalonév és a jelsz6 megadasa utan kattintson a
Belépés gombra, és Ugyfélmeniijében taldlia magit.
(Felhasznalonevét és jelszavat az chipkartyds/tokenes
megoldas esetén a csomagban talalhaté tajékoztato
levélben kildtik meg, mig szoftveresen tarolt
tanusitvanyok esetén On adta meg — amennyiben nem
tudja, kérjik, jelezze Ugyfélszolgélatunkon.) Az oldal

kozepén talalhaté hat meniipont a bal oldali meniisoron

is elérhet6. A megujitashoz a Tanusitvanyok pontra

lesz sziiksége, valassza azt.
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3. lépés:

www.netlock.hu

Kiadott TanUsitvanyok

—7 AZ Oldalon talélhat(’) négy lehet(’iség kOZul zolgéltatis meniipont alatt lairt utasitisol online Sllapotiekérdezt jelzi, az ellendméc és

kattintson a Kiadott tanasitvanyok pontra.

4. lépés:

Ujtanusitvanykérelem beadisa  Beadott tanUsitvanykérelmek

Kérjik a tanisitrany igénylésthezkivesse a Az On 3ltal beadott & a Netlock 3Hal fogadatt
faldalon az Infarmaciék, Mindsitett hitelesités tandsitviny kérelmeit itt kivethati nyomen, Az

kiadis mely stidiumaban van kérelme.

Kiadott tanusitvanyok Segitseg, Instrukciok

Itt tekintheti meg illetve innen téltheti le On és Segitink Onnek |&pésil 18pasre az U

kapesolddd regiszhiltainak hitelesitett tanisitudnykérelmek beadisiban

tanisitvanyait. & letiltés formituma szabadan (kulcsgeneralish an, kulesteltaltéshen) és

will aszth até bingészhjének illetre |awelezijének
felkészitésében.

Tanusitvany kivalasztasa

A kovetkez6 oldalon megjelennek tanusitvanyai, amelyek koziil a tandsitvany tulajdonosanak neve

elott szerepls P> jelre kattintva valaszthatja ki azt a tandsitvanyt, amelyet meg kivan jitani.

Figyelem! Amennyiben a tanusitvany statuszara vonatkozé mezében Lejart, vagy

— Visszavont statusz szerepel, a tanusitvanyt nem lehet megujitani! Ebben az

esetben 4 tanudsitvany igénylése sziikséges.

5. |épés:

Tanusitvany megujitasa

Tandsitvany telfiggesztése |

Tanisitvamy megljitasa |

Ezen az oldalon a kivalasztott tanudsitvany jelenik annak
minden adataval. A tandsitvany adatai alatt (az oldal aljan) két
gombot talal, melyek kozil az egyik a tandsitvany

felfiggesztése, a masik pedig a tanusitvany megujitasa.

A megijitasra vonatkozé kérelmét a [Tandsitvany megujitisd gombra

kattintva adhatja be rendszertinkbe.

A megujitasra vonatkozo kérelmét a megjelené oldalon tekintheti meg. Az allapot mezé alatt

talalhaté belépési nyilatkozat készitése pontra kattintva léphet tovabb a megujitasi folyamatban.

belépési nyilatkozat készitése
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6. lépés: Belépési nyilatkozat elkészitése
A Bzervezet elnevezése Teszteég A Belépésl nyllatkozat elkéSZitéSét a megjel€n6
A Bzervezet cégjegyzéste jogosult , , ey .,
IO ¥ oldalon talalhato adatlap kitoltésével
- Wy | kezdeményezheti. A *-al jelolt mezdk kitoltése
A Szer;:z;t czigzésre_]ugusult Utca, I
tagjinak dllandd lakeime: hizszdm: % .. P . . w1z
Sy — kotelez6, a  kényelmetlenségek  elkertilése
& Szervazet cagjegyziste jogosult érdekében kérjiik, hogy az adatlapot pontosan, az

tagjanak személyi igazolvany I *

SZAMmA:

& Bzervezet cégjegyzékszama: I *
A Szervezct adészima: | . adatlap kitoltését kovetden kattintson a Belépési
Didtusm: I *

azonositd dokumentumok szerint toltse ki. Az

nyilatkozat készitése gombra.

A megjelené oldalon lathatja Belépési nyilatkozatat, melyet nyomtasson ki bongész6jébol, majd adja

meg a szamlazasi és széllitdsi cimet! Erre a cimre kiildjik a megujitas dijara vonatkozo szamlat!

7. |épés: Teenddk a Belépési nyilatkozattal

A Belépési nyilatkozatnak kiemelt szerepe van a megujitas soran, mivel elengedhetetlen dokumentum

__— a tanusitvany tulajdonosanak azonositasahoz! A kinyomtatott Belépési nyilatkozatot a tanusitvany

osztalyanak megfelel6en a kovetkezéképpen kell kezelni:

Fokozott biztonsdgu ,,C” osztilyu tandsitvany esetén: Kildje el alairva a Netlock Kft.-hez faxon az

(1) 345-2250-es szamra, illetve e-mailen szkennelve az info@netlock.hu cimre.

Fokozott biztonsagt ,,B” osztalyt tanusitvany esetén: Tanusitvany tulajdonosa személyesen irja ala a

NetLock regisztraciés munkatarsa el6tt.

Fokozott biztonsaga ,,A” osztalyd tanusitvany esetén: A Belépési nyilatkozatott ebben az esetben
kozjegyzo elbtt kell alairni egy alairas hitelesités keretében. A hitelesitett példanyt eredetiben kildje

el a NetLock cimére. (1023 Budapest, Zsigmond tér 10.)

Mindsitett tanusitvany esetén: A Belépési nyilatkozatott ebben az esetben kozjegyzd eldtt kell

alairni egy alairas hitelesités keretében. A hitelesitett példanyt eredetiben kiildje el a NetLock cimére.

(1023 Budapest, Zsigmond tér 10.)
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8. Iépés: A megujitasahoz sziikséges dokumentumok

- Alairt Belépési nyilatkozat

- Nyilatkozat adatok valtozatlansagarol

(a nyilatkozat mintdjat letoltheti weboldalunkrél — Szabalyzatok, dokumentumok)

- Amennyiben a tanusitvany tulajdonos, adott esetben szervezet adataiban valtozas

tortént, akkor a megvaltozott dokumentumok masolatainak benyujtasa is sziikséges.

A megujitashoz feltétleniil sziikséges a szamla kiegyenlitése!
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— /9. lépés: Megujitott tandsitvany kiadasa és letdltése
—
= e Kiadas: Amennyiben a szamla kiegyenlitésre keriilt, kollegaink a beérkezett dokumentumok
alapjan megujitjak tanusitvanyat.

Letoltés: A tanusitvany kiadasardl értesitést kap a tanusitvanyaban szerepld e-mail cimre. A levél
targy (subject) mez6jében a ,Tantsitvanya elkészilt” kozlés fog szerepelni. A
levélben talalhaté linkre (webcimre)

kattintva a jobb oldali ablak nyilik meg

bongészbjében. A tanusitvany letoltését itt
kezdeményezheti. Az oldal aljan talalhaté
legordilé meniib6l valassza a ,,mentés
— fajlba”  pontot  és  kattintson a
[Tandsitvany| gombra. A felugré ablakban
valassza a Mentés (Save) pontot és

kattintson az OK gombra. Mentse el a BEIL:

fajlt olyan helyre, ahol késébb megtalalja.

A tanudsitvanyara vonatkozé oldalt betdltheti weboldalunkrél (www.netlock.hu) is. Lépjen be az
Ugyfélmeniijébe, kattintson a Tantsitvanyok mentipontra, majd a Kiadott tantsitvanyok pontra.

A megjelen6 oldalon kattintson a név el6tt szereplé P> ikonra.
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Megujitott tanusitvany hasznalatba vétele

Annak érdekében, hogy a tanusitvanyat ismét hasznalatba

tudja venni,a kévetkezok szerint jarjon el

N Tanusitvany chipkartyan tarolt tanusitvanyok esetén:
Micardo vagy Oberthur kartya (a kartya tipusmegjelolése, annak hatoldalan talalhato) esetén toltse le

a NetlLock weboldalardl a Letoltések (utolsé) mentipont alatt elérhetd, az adott kartytipushoz tartozé

il e
ttmutaténkat. Amennyiben nem tallja, kérje Ugyfélszolgalatunktol.
Oberthur kartya esetén szitkséges utmutatd neve: ,,megujitott_feltoltes oberthur xxx.pdf”’

Micardo kartya esetén szlikséges dtmutatd neve: ,,megujitott_feltoltes micardo xxx.pdf”

— Tanusitvany szoftveresen tarolt tanusitvanyok esetén:
Szoftveres tanusitvanytarolas esetén toltse le a NetLock weboldalardl a Letoltések (utolsd) mentipont

alatt elérhet6 utmutatonkat. Amennyiben nem talalja, kérje Ugyfélszolgalatunktol.

Szoftveres tarolas esetén szikséges Gtmutatd: ,,megujitott_csere_szoftveres xxx.pdf”

masolatot a

Szoftveresen tarolt tanusitvanyok esetén feltétlen készitsen biztonsagi
segitségével!

tanasitvanyr6l a Leto6ltések (utols6) meniipontban elérhetd utmutat6

Amennyiben az Gtmutaté nem elérhet§, kérje Ugyfélszolgalatunktél.

Ha a kovette a fenti Iépéseket, akkor a tanusitvany importalasa sikeresen megtorténik. Ezek utan

tanusitvanyat a korabbiaknak megfeleléen hasznalatba veheti.
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